T.C. BOLU BELEDIYE BASKANLIGI
GELIRLER MUDURLUGU
GOREV, YETKi ve CALISMA ESASLARI YONETMELIGi

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar, Teskilat

Amag
Madde 1 — Bu yonetmeligin amaci, Bolu Belediyesi Gelirler MldUrlGgi’'niin gorev, yetki ve
calisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Bu yonetmelik, Bolu Belediyesi Gelirler Midurlugi’niin hizmet ve calismalarina
iliskin usul ve esaslarin ayrintilarini ihtiva eder. Gelirler Mudurliglu g¢alismalarini Gelirler
Mudura dizenler. Kendisinin bulunmadigli zamanlarda bu gorev vekalet biraktigi kisi
tarafindan yerine getirilir.

Dayanaklar

Madde 3 — Bu yonetmelik, 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu,
2464 sayih Belediye Gelirleri Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 1319
saylll Emlak Vergisi Kanunu, 213 sayih Vergi Usul Kanunu ve Gelirler MadarlGgi’niin
gorevleriyle ilgili her turli mevzuat dikkate alinarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 4 — Bu yonetmelikte gecen;

Belediye: Bolu Belediyesi’'ni,

idare: Bolu Belediyesi’ni,

Meclis: Bolu Belediye Meclisi’ni,

Baskan: Bolu Belediye Baskani’'ni,

Baskan Yardimcisi: Gelirler MUdrlGgd’niin bagh bulundugu Baskan Yardimcisini,
Madurlik: Gelirler MadarlGga’nd,

Mudir: Gelirler MGdard’na,

Meclis: Bolu Belediye Meclisi’ni

Encliimen: Bolu Belediye Encliimeni’ni

Personel: Gelirler Mudurligi’nde gorev yapan tiim personeli ifade eder.

Teskilat

Madde 5 — Bolu Belediyesi Gelirler Mudirlagi, Tahakkuk Birimi, Emlak Birimi ve Su Abone
Biriminden olusmaktadir. Her birim, dogrudan Gelirler Midiri’ne bagl olarak ¢alismalarini
dizenler.
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IKiINCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Calisma Esaslari

Madde 6 — Tahakkuk Birimi’nin gorev, yetki ve ¢calisma esaslari asagida yer almaktadir;

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

i)

ilgili mevzuati cercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek,

Mikelleflerin borg sorgulama islemlerini yiirtitmek,

Yangin Sigorta Vergisi tahakkuku islemlerini ylritmek,

ilan, Reklam ve Eglence Vergisi beyannamelerini almak ve tahakkukunu yapmak,

Reklam, pano, tabela ve bez afislerin kontrollini ve Ucret tahakkukunu yapmak,

Yol, kanalizasyon, su tesisleri ve diger harcamalara katihm payr tahakkuklarini
yapmak,

Paylarin tahakkuku ile ilgili yazili tebligat yapmak,

Hesaplanan paylarin bir ay slireyle belediye ilan panosuna asarak ilanini saglamak,
Borglarini 6demeyen mikelleflerin tapu kayitlari Gzerine serh konulmasi ve katiim payi
0demesinden sonra serhin kaldirilmasi islemlerini yiritmek,

Belediye tellaliyesi tarafindan gergeklestirilen satis islemlerini takip etmek,

Madde 7 — Emlak Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslari asagida yer almaktadir;

a)

b)

c)
d)
e)

f)
g)
h)
i)
j)

k)

Miukelleflerin kimlik ve adres bilgilerini bilgisayara islemek, Belediye ile ilgili batln
islemlerde gegerli olmak Uzere sicil numarasi vermek,

Bina, arsa ve arazilerin emlak bildirim kaydini yapmak,

Emlak vergisi miikellefiyet kayitlarini yapmak,

Asker ailesi yardimlari icin emlak kayit arastirmasi yapmak,

Tek meskeni olan emekli, 6zirli, sehit ailesi, gaziler ve geliri olmayanlarin emlak vergi
indirim muafiyeti islemlerini yapmak,

Arsa metre kare birim degeri tespit ¢calismalarini ylritmek,

Mikelleflerin talepleri dogrultusunda emlak beyan degerlerini tespit etmek,

Emlak beyanlarini glincellemek,

Midcavir alan ve micavir sinir disindaki bina, arsa ve arazilerle ilgili beyannameleri kayit
altina aldirmak, iskan ve veraset beyannamesi diizenletmek,

Kabul edilen 6liim, hibe, ruhsat, intikal ve emlak vergisi beyanlarini ve bunlara iliskin diger
islemleri yaptirmak,

isyerlerine ait Cevre Temizlik Vergisinin bildirim kaydini yaparak vergilerini tahakkuk
ettirmek,

Her yil degisen CTV degerlerini mikelleflere ilan yoluyla duyurmak,

2.
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Madde 8 —Su Abone Biriminin gorev ve yetkileri asagida yer almaktadir;

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

i)

k)

Yeni abonelik miiracaatlarini alarak abonelik olusturmak,

Abonelerce tlketilen su miktarini tespit ederek tahakkukunu yapmak, bu tahakkuka gore
borglarini belirlemek, tahakkuka iligkin itirazlari degerlendirerek sonuglandirmak, gerekli
hallerde Dizeltme islemlerini yapmak, yeni abone kaydi, yer degistirme, abonelikten
ctkma ve abonelerle ilgili her tirll islerin yapilmasini saglamak,

Su tlketim miktari, abone sayisi, abonelere diisen tiketim miktari, hususlarina iliskin
istatistiki bilgi ve verileri hazirlamak,

itirazlar yapilan faturalarin hatali tahakkuk yapildigi kesinlestigi takdirde diizeltme
islemlerini ve itirazli tahakkuklarda Bilim, Sanayi ve Teknoloji il Miidiirligi’niin raporuna
istinaden islem yapilmasini saglamak. Anormal ¢alistiklari gerekgesi ile abonelerimizin su
sayaclarinin kontroliinii Bilim, Sanayi ve Teknoloji il Midirliigi Olgii ve Ayarlar Midirliigi
elemanlari nezaretinde sayacin teknik muayenelerini yaptirmak, abone sikayet konusunda
hakli ise fazla tahakkukun hesaplanarak geri iadesini saglamak,

Abonelik islemleri ile ilgili tum bilgi, belge, istatistiki verilerin dosyalanmasini,
arsivlenmesini, dijital ortama aktarilmasini saglamak,

Su tiketimini tespit icin su sayaclarini okumak, tliketim bildirimlerini abonelere ulastirmak
Borglu olan abonelerin suyunu kesmek, 6deme yapildiginda suyunu agmak,

Abone islemleri tamamlanan abonelerin, Belediyemiz sorumlulugunda bulunan sayaglarin
montajl veya de montaj islemini gerceklestirmek,

11/01/1989 tarihli 3516 sayil Olgiiler ve Ayar Kanunu geregi 10 yilda bir kontrol edilmesi
gereken sayaglarin kontrollinli ve degisimini saglamak,

Kagak-Kayip ve mevzuata aykiri su kullananlari takip etmek, agma-kesme is ve islemleri
kapsaminda Belediye Meclisince kabul edilen Tarife Yonetmeligi ilgili hikimlerine gore
cezai islemleri uygulamak ve yasal islemleri yapmak,

idaremizin bilgisi disinda abone olmaksizin su kullanan veya abone olmasina ragmen
herhangi bir nedenle idare tarafindan kapatilmis olan suyu kullanan, aboneligi ve sayaci
oldugu halde sayactan once tesisat cekmek sureti ile veya yontemi ne olursa olsun sayaci
isletmeyecek sekilde illegal su tiiketen abonelerin takibi ve bunlarla ilgili her tirli islemin
yapilmasini saglamak,

Sondaj kuyulari ile ilgili abonelik islemlerini yapmak,

UCUNCU BOLUM
Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar, Yiriirliik ve Yiiritme

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

Madde 9 - Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yirirlikteki mevzuat hikimleri

uygulanir.
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Yururliik

Madde 10 -Bu yonetmelik Bolu Belediye Meclisince kabul edilip, Belediye Baskanliginca tasdik
edildigi tarihte ylrirlige girer.

Yiiriitme
Madde 11 - Bu yonetmelik hikimleri, Gelirler Midurligi’nin bagh bulundugu Baskan

Yardimcisi ve Bolu Belediye Bagkani tarafindan yaratalur.

isbu Yonetmelik 09.09.2026 tarih ve 2026/278 sayili Meclis Karari ile revize edilmistir.

Mehmet Tuna OZCAN Buse OZKAN Murat CEYLAN
Belediye Baskan Vekili Katip Uye Katip Uye
-4-
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T.C.
BOLU BELEDIYE BASKANLIGI
iMAR VE SEHIRCIiLiK MUDURLUGU
GOREYV, YETKI ve CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanmimlar, Teskilat

Amac
Madde 1 — Bu yonetmeligin amaci, Bolu Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin gorev,
yetki ve ¢aligma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Bu ydnetmelik, Bolu Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin hizmet ve
calismalarina iliskin usul ve esaslarm ayrintilarini ihtiva eder. Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
calismalarmi Imar ve Sehircilik Miidiirii diizenler. Kendisinin bulunmadigi zamanlarda bu
gorev vekalet biraktig1 kisi tarafindan yerine getirilir.

Dayanaklar
Madde 3 — Bu yonetmelik, 5393 Sayil1 Belediye Kanunu, 3194 Sayili imar Kanunu ve imar ve
Sehircilik Miidiirliigii’niin gorevleriyle ilgili her tiirlii mevzuat dikkate alinarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 — Bu yonetmelikte gegen;

Belediye: Bolu Belediyesi’ni,

Idare: Bolu Belediyesini,

Meclis: Bolu Belediye Meclisi’ni,

Bagkan: Bolu Belediye Baskani’ni,

Bagkan Yardimcisi: imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin bagli bulundugu Baskan Yardimeisini,
Miidiirliik: Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’nii,

Miidiir: Imar ve Sehircilik Miidiirii’nii,

Meclis: Bolu Belediye Meclisi’ni

Enclimen: Bolu Belediye Enciimeni’ni

Personel: Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’nde gérev yapan tiim personeli ifade eder.

Teskilat

Madde 5 — Bolu Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Idari Isler Birimi, Sehir Planlama
Birimi, Harita Birimi, Numaraj Birimi ve Arsiv ve Depolama biriminden olusmaktadir.
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IKINCI BOLUM
Gorev, Yetki ve Calisma Esaslari

Madde 6 — Idari Isler Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslar1 asagida yer almaktadir;

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde ¢alisan tiim personelin 6zliik islerini izleyerek isci,
memur, sozlesmeli personel ve hizmet alimi personelin izinlerini diizenlemek.

Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Belediyenin diger birimleri basta olmak {izere tiim resmi
ve 0zel kurum kuruluslarla ilgili gelen giden evrak siirecini isletmek,

Islem dosyalarinin arsivde diizenli sekilde saklanmasini saglamak,

Imar Miidiirliigii’nde islemi biten tim evraklarin posta islemlerini ve zimmet kayit
islemlerini yiiriitmek,

Imar Miidiirliigii’niin Belediye Enciimeni tarafindan goriisiilmesi gereken is ve konularini
takip etmek, Enclimen defterinde kayitlarin1 yapmak,

Imar Miidiirliigii personelinin maas puantajlarin1 diizenlemek,

Imar Miidiirliigii’niin ihtiya¢ duydugu kirtasiye malzemesi alimlarin1 yapmak,

Madde 7 — Sehir ve Planlama Birimi’nin gorev, yetki ve ¢calisma esaslar1 asagida yer
almaktadir;

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

)

Her 6lgekteki imar planii hazirlamak veya hazirlatmak, 3194 sayili imar Kanunu’nun 8.
Maddesi geregi, hazirlanan imar plani tekliflerini Belediye Meclisi’nin onayina sunmak,
Karara baglanan imar plan1 tekliflerini bagvuru sahibine teblig etmek,

Koruma Amagl Imar Plan1 kapsamindaki alanlarda, Belediye Meclisince uygun goriilen
her olgekteki imar plani tekliflerini Ankara I Numarali Kiiltiir Varliklarini Koruma
Kurulu'nun onayina sunmak,

Belediyemiz Idari Sinir1 disinda kalan, Belediyemiz Projelerinin imar planlarini hazirlamak
veya hazirlatmak, hazirlanan imar plani teklifini ilgili Makamin onayina sunmak,

Uzun Devreli Gelisim Planlar1 hazirlamak veya hazirlatmak, hazirlanan Uzun Devreli
Gelisim Plani teklifini ilgili Makamin onayma sunmak,

Onaylanan imar planin1 bir ay stireyle askiya ¢ikarilip ilan edilmesini ve bu siirede yapilan
itirazlarin incelenmek iizere Belediye Meclisi'ne gonderilmesini saglamak, meclis karar1
sonras1 imar planinin kesinlestirilmesi iglemlerini yapmak,

Her ay Kesinlesen imar planlarini sayisal ortama islemek ve imar planlarinin giincelligini
saglamak,

Cografi bilgi sistemi (GIS) ile (E-IMAR) her ay aski siireci dolan imar planlarini sisteme
aktarmak,

3194 sayili Imar Kanunu’nun 45. Maddesi geregi Belediye Meclisince uygun goriilen
Miicavir Alan Sinir1 Tekliflerini Cevre ve Sehircilik Bakanligi onayma sunmak.

Birime havale edilen, Belediyemize kars1 acgilan davalarda gerekli savunmanin
yapilabilmesi i¢in teknik rapor hazirlanarak ilgili Mahkemeye sunulmas1 amaciyla Hukuk
Isleri Miidiirliigiine gondermek,
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k) Karayolu geg¢is izin belgeleri taleplerini Karayollar1 Genel Miidiirliigiine bildirmek, uygun
goriilmesi durumunda “Karayolu Gegis Belgesi” diizenlemek,

[) Imar durum belgesi diizenlemek ve imar plani ile uygunlugunu kontrol etmek,

m) Akaryakit, LPG ve CNG Istasyonlarma Y&nelik Asgari Mesafe Tespit Belgesi diizenlemek,

n) Belediye birimlerine, imar mevzuati kapsaminda gergeklestirdikleri ve fiziksel mekani
ilgilendiren projelerinin proje ve/veya yapim asamalarinda gerekli destegi saglamak,

Madde 8 — Harita Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslar1 asagida yer almaktadir;

a) Onaylanmis imar planlar1 dogrultusunda 3194 Sayili imar Kanunu'mun 18.Maddesi
uyarinca parselasyon planlar1 yapmak veya yaptirmak,

b) 2981 Sayili Kanun’un 10/C Maddesi uyarinca parselasyon planlar1 yapmak veya yaptirmak,

¢) Kamulastirma is ve islemlerini yiiriitmek,

d) Satinalma, satig ve hibe is ve islemlerini yiiriitmek,

e) Res'en veya talebe bagl olarak tevhid, ifraz, yola terk ve yoldan ihdas taleplerini incelemek
ve Belediye Enclimenine sunarak devamini takip etmek,

f) Hali hazir haritalar yapmak veya yaptirmak,

g) Parselasyon planlari sonucunda yapilan degisikliklerin parselasyon plani tizerine
islenmesini ve kontroliinii saglamak,

h) Plankote planlarini kontrol etmek, gerekiyorsa diizeltilmesini saglamak ya da onaylamak,

i) Aplikasyon planlarmi kontrol etmek, gerekiyorsa diizeltilmesini saglamak ya da
onaylamak,

j) Is yeri teslim tutanaklarini kontrol etmek, gerekiyorsa diizeltilmesini saglamak ya da
onaylamak,

k) Temel {stii vize planlarmi kontrol etmek, gerekiyorsa diizeltilmesini saglamak ya da
onaylamak,

I) Mevcut zemin durumu planlarint kontrol etmek, gerekiyorsa diizeltilmesini saglamak ya da
onaylamak,

m) Vaziyet planlarini kontrol etmek, gerekiyorsa diizeltilmesini saglamak ya da onaylamak,

n) Belediye Enciimeni tarafindan verilen kararlarin muhataplarina tebligini saglamak,

0) Birime havale edilen, Belediyemize karsi agilan davalarda gerekli savunmanin
yapilabilmesi i¢in teknik rapor hazirlanarak ilgili Mahkemeye sunulmasi amaciyla Hukuk
Isleri Miidiirliigiine gdndermek,

p) Gorevle ilgili her tiirlii i¢/dis yazismalart yapmak, Enciimene, Meclise teklifler sunmak,
verilen kararlar1 uygulamak.

Madde 9- Numaraj Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslar1 agagida yer almaktadir;

a) Sokak, cadde, bulvar ve kiime evler isimlerini belirlemek,

b) Bina adreslerinin yerlerini belirlemek,

) Binalarin kap1 numaralarini ve hangi sokaga baglanmasi gerektigini belirlemek,

d) Ruhsat talebinde bulunan is yerlerinin adreslerini belirlemek,

e) Sokak, cadde, bulvar, kiime evler ve bina tabela/kapt numaralarinin degistirilmesini ve
giincellenmesini saglamak,

f) Yapi bilgilerini sahada tespit etmek ve numaralama iglemini yapmak,
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g) Yapi ruhsat ve yapi kullanim izin belgeleri adres tespitini yapmak ve UAVT (adres kayit
sistemi) islemek,

h) Niifus Midirligi, SGK Midiirliigi, Ticaret Odasi ve diger kurum ve kuruluslardan gelen
adres tespit taleplerini karsilamak,

Arsivleme ve Dosyalama

MADDE 10 — (1) Midiirliikte Standart Dosya Planina gore dosyalama sistemi olusturulur.
Birime gelen yazismalar ile birim tarafindan iiretilen yazigsmalarin parafli niishalar1 Standart
Dosya Planina uygun olarak arsivlenir. (2) Midiirliikte saklama siireleri dolan dosyalar, her
yilin sonunda kurum arsivine aktarilmak iizere Yazi Isleri Miidiirliigii’ne kayit altina aliarak
gonderilir.

UCUNCU BOLUM
Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar, Yiiriirlik ve Yiiriitme

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar
Madde 11- Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirlikteki mevzuat hiikiimleri
uygulanir.
Yiiriirlik
Madde 12 — Bu yonetmelik Bolu Belediye Meclisince kabul edilip, Belediye Baskanliginca
tasdik edildigi tarihte yiirtirliige girer.
Yiiriitme
Madde 13 — Bu yonetmelik hiikiimleri, imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin bagl bulundugu
Bagkan Yardimecisi ve Bolu Belediye Bagkani tarafindan yiiriitiiliir.

Isbu Yonetmelik 09.09.2026 tarih ve 2026/278 sayili Meclis Karari ile revize edilmistir.

Mehmet Tuna OZCAN Buse OZKAN Murat CEYLAN
Belediye Bagkan Vekili Katip Uye Katip Uye
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