T.C.
BOLU BELEDIYE BASKANLIGI
AKILLI SEHIR VE KENT BIiLGi SISTEMLERI MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGIi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amacg

Madde 1- Bu yoOnetmeligin amaci; Bolu Belediyesi Akilli Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri
Midiirliigi’niin gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonetmelik Bolu Belediyesi Akilli Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri Miidiirliigli niin
gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢aligma usul ve esaslarmi kapsar. Kendisinin bulunmadigi
zamanlarda bu gorev vekalet biraktigi kisi tarafindan yerine getirilir.

Hukuki Dayanak
Madde 3- Bu yonetmelik;
a) 5393 sayil1 Belediye Kanunu,

b) 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu ve bu kanunlara bagli yonetmelik hiikiimlerine gore
hazirlanmstir.

Tanimlar
Madde 4- Bu yonetmelikte gecen;
a) Belediye : Bolu Belediyesini,
b) Baskanlik : Bolu Belediye Bagkanligini,
¢) Bagkan : Bolu Belediye Baskanini,
¢) Baskan Yardimcilig: : Belediye Baskan Yardimciligin,
d) Meclis : Bolu Belediyesi Meclisini,
e) Enclimen : Bolu Belediyesi Enciimenini,
f) Midiirliik : Akilli Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri Miidiirliigiinii,
g) Miidiir : Akilli Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri Midiiriinii

g) Personel : Akilli Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri Miidiirliigiinde goérev yapan tiim
personelini



IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi, Gorev ve Sorumluluklar

Teskilat Yapisi

Madde 5- Akillt Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri Midiirliigii; Miidiir, Mimar, Miihendis, Tekniker,
Teknisyen, Memur ve Idari tiim personellerden olusur. Miidiirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir
sekilde yiiriitebilmesi i¢in asagida bildirilmis olan 4 birimden olusturulmustur.:

a) Enerji Verimliligi Birimi
b) Bakim ve Onarim Birimi
¢) Bilgi Islem Birimi

d) Teknik Hizmetler Birimi

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 6-(1) Bolu Belediye Baskanliginin Teskilat Yapisi ve Calisma Esaslarina Dair Ydnetmeligi
ve yasalarda belirtilen gorevleri yapmak ve bu yoOnergede belirtilen gorevlerin yerine
getirilmesinden ve koordinasyonundan oncelikle Belediye Baskanina ve bagli oldugu Belediye
Baskan Yardimcisina kars1 birinci derecede sorumludur

(2) Akilli Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri Miidiiriiniin gorev yetki ve sorumluluklar
asagidadir;

a) Baskanliga ve diger birimlere kars1 Mudiirliigii temsil etmek,

b) Miidiirliik harcamalarin1 5018 sayil1 Kanuna goére yapmak,

¢) Midiirliik personelinin birinci disiplin ve sicil amiri gorevini yerine getirmek,

¢) Kanun, tiiziik ve yonetmelik ¢ercevesinde Miidiirliigiin tiim goérevlerini yerine getirmek,

d) Akilli Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri Miidiirliigi ile diger Miidiirliikler arasinda
koordineli ¢calismay1 saglamak ve Baskanlik makaminin emirleri ve ilgili mevzuat
dogrultusunda ¢aligma ve uygulama yapmak,

e) Miidiirliik personelinin teknik konularda yetismesini saglamak amaciyla egitim vermek ya
da verdirmek,

f) Arac, gereg, malzeme temini ve Miidiirliige ait sistemlerin bakim, onarim ve muhafazasini
saglamak,

g) Akill1 Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri Miidiirliigii’niin ihalelerini hazirlamak, takip etmek
ve yiirlitmek,

g) Analitik Biit¢e ¢alismalarina katki saglamak ve birim biitce teklifini hazirlamak,
h) Yatirim programi dahilinde ihalesi yapilacak islere ait dosyalar1 hazirlamak,

1) Islerin zamaninda, geregi ve takibini yaparak, evraklar1 Kanunlar ve ilgili yonetmelikler
cercevesinde eksiksiz olarak kontrol etmekle sorumludur.



Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 7- Miidiirliglin gorevleri, Madde 5’te Miidiirliik Teskilat Yapisinda gosterilen birimlerin
gorevlerinin tamamini kapsar. Birimlerin gorevleri asagida bildirilmistir:

Enerji Verimliligi Birimi ve Birim Amirinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

a) Belediyenin enerjiyle ilgili stratejilerini ve hedeflerini planlamak, uygulamak ve
yayginlastirmak,

b) Belediye birimlerince agilacak olan elektrik abonelik ve giderlerinin takibini yapmak,

¢) Birimlerde enerji israfinin 6nlenmesine ve ¢evrenin korunmasina yonelik etiit ve proje
calismalarini yiirlitmek ve gerekli 6nlemlerin alinmasini saglamak,

¢) Yenilenebilir enerji kaynaklarindan (hidroelektrik, riizgar, gilines, jeotermal, biokiitle,
biyogaz) elektrik liretimi icin tesisler kurmak ve belediyenin hizmetlerinde kullanmak,

d) Belediyesinin enerji mevzuati c¢ergevesinde enerjiyi ve enerji kaynaklarmi etkin ve
verimli kullanmasini saglamak,

e) Belediyenin elektrik enerji verilerinin takibini, analizini, raporlamasini yapmak,

f) Enerji verimliligi ile ilgili sosyal sorumluluk projeleri kapsaminda; toplumda farkindalik
olusturacak ve bilinci artiracak seminer, calistay, konferans ve panel gibi etkinlikler ve
kampanyalar diizenlemek ve enerji bilinglendirme ¢alismalarina destek vermek,

g) Belediyenin gorev ve yetki kapsaminda enerji ve aydinlatma faaliyetlerinin en iyi sekilde
yiiriitiilebilmesi i¢in ulusal ve uluslararasi ilgili kurum ve kuruluslara katilim saglamak, tiye
olmak ve koordinasyonu gelistirmek,

g) Belediye hizmet binalar1 ve yerleskelerinde, Enerji Etiidii, Enerji Kimlik Belgesi,
Stirdiiriilebilir Yesil Binalar ile Siirdiiriilebilir Yesil Yerleskeler konularina dair ¢alismalar
yuritmek, takibini yapmak veya yaptirmak ve ilgili yerler i¢in enerji yoOneticisi
gorevlendirmek.

Bakim ve Onarim Birimi ve Birim Amirinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

a) Ilgili kurum ve kuruluslar ile isbirligi igerisinde olarak, Belediyenin sorumlulugu
altindaki binalarin, sosyal tesislerin, tarihi eserlerin, park ve meydanlarin yiiksek teknolojik
ve tasarruflu coziimlerle aydinlatilmalarini saglamak, periyodik olarak bakim ve
onarimlarinin takibini yapmak,

b) Belediye biinyesindeki kompanzasyon panolarinin ariza, bakim ve onarimlarin1 yapmak
veya yaptirmak,

c) Elektrik, telsiz, sesli anons sistemleri, elektronik denetleme sistemi, belediye
sorumlulugunda bulunan trafik sinyalizasyon sistemi ile ilgili ariza ve bakimlar1 yapmak,
arizalarinin giderilmesi i¢in gerekli yedek parca, avadanlik, kablo, elektrik diregi vb.
malzemelerin alinmasimni saglamak, hizmetlerin aksamadan yiiriitilmesi i¢in gerekli
malzeme stokunu yapmak, alinmasi gereken dnlemleri almak,

¢) Belediye tiim hizmet binalarindaki elektrik arizalarini gidermek,

d) Belediye hizmet binalar1 vb. yerlerin i¢ ve dis aydinlatilmasi i¢in gerekli ¢alismalari
yapmak,

e) Elektrik abonelik islemlerini takip etmek,

f) Belediyeye ait aktif, reaktif sayaglarin endeks takibini yapmak,



g) Belediyenin birimler arasindaki telsiz ile kesintisiz haberlesmesini saglamak,

g) Elektrik, telsiz kullanim bedellerine ait faturalar1 derlemek ve Odenmesi igin
miidiirliiklerdeki gergeklestirme gorevlisine iletmek,

h) Il sinirlari igerisinde bulunan dénel kavsak aydinlatmalarini saglamak

1) Ilgili kurumlarla koordineli bir sekilde sehri dekoratif aydinlatma sistemleri ile donatmak

Bilgi Islem Birimi ve Birim Amirinin Gérev, Yetki ve Sorumlulugu

a) I¢ ve dis birimler ile gerektiginde diger ilgili kurumlar arasinda veri iletisim altyapisini ve
gerekli baglanti hatlarini tesis ederek, bilgi aligverigini saglamak,

b) Sistemlerin siirekliligini saglamak tizere gerekli egitim, emniyet tedbirlerini almak ve
uygulamak,

c) Belediye otomasyon sisteminin veri giivenligini saglamak icin sunucu, aktif ag
cihazlarinin teminini saglamak ya da saglatmak,

¢) Bolu Belediyesine ait web sitelerini kurarak ya da kurdurarak ¢agdas haberlesme ve bilgi
aligverisini ilgili birimler ile koordineli bir sekilde saglamak,

d) Kisisel verilerin, diger kurumlarca anlagma c¢ergevesinde paylasilmasini, kullanilmasini
ve verilerin korunmasini saglamak,

e) Bilgisayar kullanicilarindan gelen hata ve problemleri takip etmek ve c¢oziime
kavusturmak,

f) Donanimdan kaynaklanan problemleri ¢oziilmesini saglamak ya da saglatmak,

g) Belediye verilerinin tutuldugu veri tabani yaziliminin bakimi, devamlili§i, hatasiz
calismasi ve bilgilerin yedeklenmesi islemlerini yapmak veya yaptirmak.

g) Sunucu sistemlerine ait yedekleme yaziliminin sorunsuz olarak calismasi i¢in gerekli
tedbirleri almak ve ihtiya¢ halinde ilgili firmalardan destek alarak ¢oziimiinii saglamak,

h) Sunucu ve son kullanici bilgisayarlarinda bulunan isletim sistemleri, anti viriis yazilima,
uygulama yazilimlar1 gibi temel programlarin kesintisiz ve giivenli olarak calismasini
saglamak,

1) Belediye biinyesinde bulunan Bilgisayar ihtiyaglarinin belirlenmesi ve kurulmasi, tespit
edilen arizalarin giderilmesi ve bakim hizmetlerini yapmak veya yaptirmak,

1) Bolu Belediye Bagkanligina ait bulunan hizmet binalarinin A§ Protokol tanimlamalarinin
yapilmasi, Sunucu Sistemleri, veri gilivenliginin saglanmas1 ve faaliyete gecirilmesini
saglamak,

j) Bilgisayar ve aktif ag cihazlarmin ¢alisabilir durumda olmasini saglamak,

k) Bolu Belediye Bagkanligma bagli biitiin birimlere; Belediye otomasyon sistemi,
bilgisayar donanimi, ag hizmetleri konularinda gerektiginde teknik destek vermek,

1) Satin alinacak sunucu, ag cihazlari, kamera, bilgisayar {iriinlerinin teknik sartnameye
uygun olup olmadigini kontrol etmek,

m) Midiirliklerden gelen talepler dogrultusunda kamera sistemi ile ilgili ihtiyaglarin
belirlenmesi, arizalarin tespiti ve kurulmasi i¢in gerekli hizmetleri yapmak veya yaptirmak,



n) Belediye hizmetlerinde kullanilan tiim bilgisayar sistemlerinin tek bir agda toplanmasi,
gilivenliginin saglanmasi, yeni lokasyonlarin aga dahil edilmesi ve bununla ilgili tiim bakim
onarim islemlerini yapmak veya yaptirmak,

0) Belediyemizdeki birimlerde kullanilan Yonetim Bilgi Sistemi (YBS) ve Cografi Bilgi
Sistemi (CBS) yaziliminin kesintisiz, giivenli ve hatasiz bir sekilde ¢calismasini saglamak,

0) Yonetim Bilgi Sistemi Yazilimimin birimlerden gelen program, rapor ve diger istekler
dogrultusunda dinamik bir yapida gelismesini ve devam ettirilmesini saglamak,

p) Yonetim Bilgi Sistemi (YBS) ve Cografi Bilgi Sistemi (CBS) yaziliminda yeni kullanici
hesab1 agilmasmi saglamak, kullanici yetkilerinde degisiklik ve diizenleme islerini
yiiriitmek,

r) Yonetim Bilgi Sistemi (YBS) ve Cografi Bilgi Sistemi (CBS) yazilimlarmin her tiirli
bakim, onarim, giincelleme hizmetlerin yapilmasini saglamak,

Teknik Hizmetler Birimi ve Birim Amirinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

a) Teknik Hizmetler Birimi; Miihendis, Tekniker, Teknisyen, Memur ve Idari tiim
personellerden olusur.

b) Belediye merkez binasi, ek hizmet binalar1 ve diger tiim hizmet binalarinin tiim teknik
altyapisinin periyodik kontroliinii, takibini saglamak, bakim onarim islerini yapmak veya
yaptirmak,

¢) Asansorlerin ve yiirliyen merdivenlerin periyodik bakimin1 ve kontrollerini organize
etmek ve giivenli calismasini saglamak, Bolu Belediyesi tarafindan yetkilendirilmis bir
firma ile “Asansor Aylik Periyodik Bakim” sozlesmesi yapip takibini ve raporlanmasini
saglamak.

¢) Belediyeye ait tim YG Trafolarin, YG anahtarlama elemanlarinin, kompanzasyon
sistemlerinin ve elektrik panolarin periyodik bakim kontrollerini, biinyesinde Elektrik
veya Elektrik-Elektronik Miihendisi bulunduran Bolu Belediyesi tarafindan yetkilendirilmis
bir firma ile “Trafo Periyodik Bakim-Onarimi Kompanzasyon Takibi ve YG Isletme
Sorumlulugu Hizmet Alim” s6zlesmesi yapip takibini ve raporlanmasini saglamak.

d) Jeneratorlerin, kompresorlerin, kaldirma ekipmanlarmin periyodik bakimini kontrollerini
yapmak veya yaptirmak ve olasi enerji kesintilerine kars1 hazir halde bulundurulmasini
saglamak,

e) Belediye tiim hizmet ofis, tesis, binalarinda elektrik, mekanik, dogalgaz, Isitma, sogutma,
havalandirma, sihhi tesisat vb. sistemlerin diizenli ¢alismasim1 saglamak, bakim
programlarin1 uygulamak, teknik destek taleplerini degerlendirmek, olusan arizalara
miidahale etmek, en kisa siirede ¢oziimlemek ve gerekli onarimlart yapmak veya yaptirmak,

f) 4734 sayili Kamu Ihale Kanununa gére yapilacak Birimimiz biinyesindeki tiim ihale is ve
islemlerini mevzuat hiikiimleri dogrultusunda yiiriitlip sonu¢landirmak.

g) Dogalgaz abonelik sozlesmelerini yapmak ve dogalgazla ilgili 6demelerinin zamaninda
yapilmasini saglamak. Dogalgazla ilgili harcamalari kiracilara pay edip tahakkuk islemlerini
baglatmak.

8) Gerekli teknik ekipman ve yedek parcalarin tespiti, temini ve envanter takibini yapmak,

h) Gorev alanma giren isler ile ilgili rapor hazirlamak, arsiv tutmak ve gerekli
koordinasyonu saglamak.



UCUNCU BOLUM
Genel Yetki ve Sorumluluklar

Madde 8- Akilli Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri Miidiirliigii’nlin genel yetki ve sorumluluklar
asagidadir;

a) Akilli Sehir uygulamalar ile bilgi teknolojilerini yakindan takip ederek bu alandaki
gelismelerin sisteme entegre edilmesi i¢in ¢alismalar yapmak, Akilli Sehir uygulamalar ile
ilgili yazilimlar1 gelistirmek veya temin etmek, yiriitilen projelerin ihtiyaclar
dogrultusunda saha ¢alismalarini yapmak,

b) Ilimizin Akilli Sehir vizyonu ve yol haritasmnin olusturulmasi i¢in gerekli calismalari
yapmak, akilli sehircilik kiiltiiriinliin ve ekosisteminin olusturulmasina katkida bulunmak,
Belediyemizce siirdiiriilen is ve islemlerde etkin bir bigimde kullanilabilmesi i¢in gerekli
calismalar1 yapmak ve/veya Onerilerde bulunmak, Yerel ve ulusal diizeyde yapilan ve/veya
yapilacak olan akilli sehir izleme ve kontrol siireclerine iligkin; izleme, 6lgme, endeksleme
ve raporlama faaliyetlerini yiirtitmek, Akilli Sehircilik konusunda farkindalik yaratmak,

c¢) llimizde birlikte calisilabilirlik kiiltiirii ve akilli sehir ekosisteminin gelisimini
hizlandirmak i¢in paydas kurumlar (ilge belediyeleri, {iniversite, Sivil Toplum Kuruluslari,
0zel sektor ve kamu kurumlari vb.) ile ortak ¢alisma ve projeler yapmak,

¢) Akilli Sehircilik konusunda yapilan uygulama Orneklerini incelemek, akademik
caligmalar1 ve gelismeleri takip etmek, Midiirliiglin belirlenen hedef, strateji ve politikalari
dogrultusunda ¢aligmalara yon vermek,

d) Akilli turizm kapsaminda rehber olusturmak, platformlar {izerinden uygulamalar yapmak,

e) Akilli ulasim kapsaminda elektrikli araglar, otopark doluluk tespiti, akilli park yonetimi,
otopark yonetimi, akilli ¢6ziim merkezi, akilli toplu tasima yonlendirme sistemi, trafik 15181
onceliklendirme sistemleri, engellilere yonelik konusan yaya butonu gibi projeler
yapmak/yaptirmak ve bu amagla ilgili miidiirliiklere teknik destek saglamak, projelerin tiim
sorumluluk alanina yayginlastirilmasini saglamak,

f) Stratejik Amac¢ ve Hedefler
1. Enerjiyi Verimli Kullanmak
- Binalarda Enerji Verimliligi
- Aydinlatmada Enerji Verimliligi
- Enerji Verimliligi Konusunda Bilinci Artirmak
2. Yenilenebilir Enerji Kullanmak
- Yenilenebilir Enerji Kaynaklarimi Yayginlastirmak
3. Trafik Verimliligini Artirmak
- Elektrikli Araglarin Yayginlastirilmasi
- Elektrikli Araglarm Sarj istasyonlarinin Artirilmasi
- Enerji Yonetim Altyapisim Iyilestirmek
4. Bilgi, iletisim Kanallar1 ve Teknoloji ile Verimliligi Artirmak

- Her yonii ile bilgi, iletisim kanallarin1 ve teknolojiyi kullanan ¢evre dostu akilli sehir
olmak

- Bilgi islem sistemlerinin gelistirilmesini, etkin yontemini ve stirdiiriilebilirligini
saglamak,



- Fiziksel kosullarimizda ve teknik altyapimizda iyilestirmeler saglamak ve donanimsal
imkanlarimizi artirmak

- Bilgi islem teknolojilerini yaygin sekilde kullanabilen 6rnek belediyeler arasinda yer
almasini saglamak,

- Mevcut internet ag altyapisini gliglendirerek genisletmek, ag erisim hiz ve gilivenligini
artirmak,

- Belediyemizin imajini, misyonunu ve vizyonunu e-tanitim yolu ile tanitan web
sitemizi, yeni e-servis ve e-hizmetlerin online olarak sunuldugu bir ortam haline
getirmek, belediyemiz tanitimina ve hizmetlerine katkida bulunmaktir.

5. Elektriksel ve Mekanik tesislerin(Trafolar, panolar, asansor, yliriiyen merdiven vs.)
verimlilik ve giivenlik sistemlerinin devamliligini saglamak

g) Akilli sebekelerin ve yenilenebilir enerji iiretiminin desteklenmesi ile sera gazi
salimimlarinin azalmasi ve enerji verimliliginin artirilmasini saglamak icin c¢alismalar
stirdiirmek

g) Akall1 teknolojilerin yasami kolaylastiracag: sekilde kullanildigi ekonomik ve ¢evre dostu
bir sehir olmak

Degisiklik

Madde 9- Bu yonergede yapilacak her tiirlii degisiklikler Baskan onay1 ile yapilir.

Yirirlik

Madde 10- Bu yonetmelik Bolu Belediye Meclisince kabul edilip, Belediye Baskanliginca tasdik
edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 11- Bu yonetmelik hiikiimleri, Akilli Sehir ve Kent Bilgi Sistemleri Midiirliigiiniin bagl
bulundugu Baskan Yardimcis1 ve Bolu Belediye Baskani tarafindan ytirtitiliir.

Isbu Yonetmelik 10.02.2026 tarih ve 2026/71 say1li Meclis Karari ile revize edilmistir.

Tanju OZCAN Buse OZKAN Murat CEYLAN
Belediye ve Meclis Baskani Katip Uye Katip Uye



