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I. Haluk INCELER, Arzu AYDIN, Kazrm KONAK, Engin ALEMDAR,
Haluk YERLIKAYA, Erdem YILMAZve Berkay BAKIRCI

20151268- Giindemin 4. maddesi, Plan-BiitEe, Teftig Murakabe ve Qeqitli igler
Komisyonlan'ndan gelen raporun g<iriigiiliip karara ballanmasnr kapsamaktadu.

Muhtarl* Igleri Miidiirlt.ifii'niin 04.08.2015 tarih ve 83 sayrh yazlarryla Meclise, Meclisge'
de; Teftig Murakabe, Qegitli Igler ve Plan-Biitge Komisyonlan'na mii$tereken havale edilen,
Belediyemiz Muhtarhk Igleri Miidiirliigii Ydnetmelifi'nin kabul edilmesi konusu Komisyonlanmrzca
miigterek g6riigiilerek;

"5393 sayrh Belediye Kanunu, Belediye ve Balh Kuruluglarr ile Mahalli idare Birlikleri
Norm Kadro Ilke ve Standartlanna Dair Yonetmelik, Belediye Tegkilat Y6netmeligi, igigleri Bakanhlr
Mahalli Idareler Genel Miidiirtiifnnnn 20/02/2015 tarih ve 2015/8 Nolu Genelgesi ile ilgili mevzuar
hiikiimlerine dayanrlarak hazrlanan Miidiirliiliin biinyesindeki giirev, yetki ve sorumlululunda
bulunan ig ve iqlemlerin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iliqkin esas ve usulleri kapsayan Belediyemiz
Muhtarlrk Igleri Miidiirliigii Yonetmeligiyle ilgili Komisyonlanmr zca yaplan gdriigme ve
delerlendirmeler neticesinde rapor ekindeki gekliyle aynen kabultine karar verilerek Meclis gilriigiine
sunulmuStur.

Meclisge yaprlan miizakerede; Plan-Biitge, Teftig Murakabe ve Qegitli igler Komisyonlarrnrn
miiqterek hazrlamtq olduklarr rapor Komisyondan geldigi gekilde aynen kabul edilerek; "5393 savrl
Belediye Kanunu. Belediye ve Balh Kuruluqlarr ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarma Dair Ydnetmelik, Belediye Tegkilat Y<inetmeligi, igiqleri Bakanhg Mahalli idareler
Genel Mijdiirlii lnnnn 20/02/2015 tarih ve 2015/8 No'lu Genelgesi ile ilgili mevzuar hiiki.imlerine
dayantlarak hazrlanan Miidiirli-ifiin biinyesindeki gcirev, yetki ve sorumlululunda buiunan ig ve
iqlemlerin diizenlenmesi ve yiiriltiilmesine iligkin esas ve usulleri kapsayan Belediyemiz Muhtar|k
Igleri Miidiirlnfi.i Ytinetmelilinin rapor ekindeki gekliyle aynen kabultine oybirligiyle karar verildi.
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Amag

MADDE 1- Bu ydnetmelilin amacr; Bolu Belediyesi Muhtarhk iqleri MiidtirlUgiiniin kuruluq,
gdrev, yetki, sorumluluk ve gahgmalanm diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu ydnetmelik; Bolu Belediyesi Muhtarhk iqleri Miidiirluliiniin biinyesinde g6rev,
yetki ve sorumlulugunda bulunan ig ve iglemlerin di.izenlenmesi ve yiiriitiilmesine iligkin esas
ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 1 Bu ydnetmelik 5393 sayrh Belediye Kanunu, Belediye ve Balh Kuruluglan ile
Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlanna Dair Y6netrnelik, Belediye Tegkilat
Ydnetrnelili, Igigleri Bakanhgr Mahalli idareler Genel Mtidiirliiliiniin 20/0212015 tanh ve
2015/8 Nolu Genelgesi ile ilgili mevzuat hiiktimlerine dayamlarak hazrrlanmrgtrr.

Tanrmlar

MADDE 4 Bu ydnetmelikte adr gegen;

a) Belediye :

b) Baqkanhk

c) Meclis
g) Enciimen
d) Muhtarhk igleri Mridiirliipii
e) Muhtarhk
f) Personel

Bolu Belediyesini,
Bolu Belediye Bagkanhfrm,
Bolu Belediye Meclisini,
Bolu Belediye Enciimenini,
Bolu Belediyesi Muhtarhk igleri Miidiirliigiinii,
: Mahalle muhtarhlrm,
Muhtarhk iqleri Mtdiirlii!-une bagh gahqanlann
tiimiinii ifade eder.
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iKiNCi BOLUM

MUHTARLTK iSLnni nUlUnliicUNUN KURULUsU vE GoREVLERi

Teqkilat Yaprsr
MADDE 5- Muhtarhk iqleri Miidiirltilii, gcirevlerini etkin ve verimli bir gekilde yiiriitebilmesi
igin, Muhtarhk Iqleri Miidiirliipii teqkilat yaprsr, ydnetmelikle aynntrh olarak diizenlenerek,
Meclis karan ve Bagkanhk onayr ile yiiriirliige konulur.

MADDE 6- Bu ydnetmelik; Bolu Belediyesi Muhtarhk Igleri Miidiirliiltintin biinyesinde g<irev,
yetki ve sorumlulufirinda bulunan iq ve iglemlerin diizenlenmesi ve yiir{itiilmesine iliqkin esas
ve usulleri kapsar.

Muhtarhk igleri Miidiirliifiiniin giirevleri
MADDE 7- Muhtarhk igleri Miidiirliilii'niin gdrevleri agalrda belirtilmigtir;
1. Muhtarhk iqleri Miidiirliigiine verilen biitgeyi ilgili mevzuatlara uygun olarak harcamak ve
kaytlarrnr tutmak,
2. Muhtarlann bilgilerini tutmak, Muhtarhk igleri Miidiirliigii ve diler Miidi.irltikleri ilgilendiren
konularda yazrqmalan yapmak, argivlemek, gelen giden evrak kayttlannt tutmak,
3. Belediye sorumluluk ve yetki alanrnda bulunan muhtarlardan gelen talepleri elektronik
ortamda almak, ilgili birimlere iletmek, birimlerden gelen cevaplan Muhtar Bilgi Sistemrne
girmek,
4. Baqkanhk Makamr ile muhtarlar arasrndaki igbirlili ve koordinasyonu saglamak,
5. Baqkantn, muhtarlarla ilgili yazrlt ve sdzlii talimatlanm ilgili birimlere ulagtrrmak, takip
ederek sonuglandrnlmasrnt safilamak,
6. Muhtarlarla ilgili Bagkanhga intikal eden sdzlii ve yazrh dilek, gikayer, 6neri vb. konulann
izlenmesi ve sonuglann ilgililere en krsa zamanda iletilmesini saglamak,
7. Muhtarhk igleri Miidiirliigii gahqmalannr itgili mevzuatlar qergevesinde ydnlendirmek,
denetlemek, en krsa zamanda sonuglandrnlmasrnr sallamak,
8. Yiirtittiigii iglerle ilgili diizenli olarak veri toplamak, deferlendirmek, rapor hazrrlamak ve bu
dolrultuda uygulanan sistemlerin ydnetilmesine y6nelik ig ve iElemleri yiiriitmek,
9. Muhtarhk Igleri Miidiirliiliiniin tiim g6revli personeli ile ilgili gerekli denetimleri yapmak
veya yaphrmak,
10. Muhtarlarla ortak gcirev yaprlmasr gereken konularda koordinasyonu sallamak, bununla
ilgili diger birimlerle gerekli yazrSma ve gahgmalarr yapmak,
1 I . Muhtarhk Iqleri Miidiirliigi faaliyetleri kapsamrnda gerEeklegtirilecek gahgmalann
uygulama adrmlarrm belirlemek,
l2.Yiiri.itiilecek faaliyetler srrasrnda Belediye Bagkam ve Belediye Baqkan Yardrmcrlarryla
igbirligi iginde gahgmalanm y0rtitmek.

Muhtarhk iqleri Miidiirii
MADDE 8- Bu y,bnetmelikte belirtilen gdrevlerin yerine getirilmesinden ve
koordinasyonundan, balh oldulu Belediye Bagkan Yardrmcrsrna ve Belediye Bagkanrna kargr
birinci derecede sorumludur.
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ORTAKTIUKUMLER

Muhtarhk iqleri Miidiirliifiiniin biitge, performans programr ve faaliyet raporu
MADDE 9- Muhtarhk igleri Miidiirliilii, 5018 sayrh Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu,
5393 sayrh Belediye Kanunu ve di[er ilgili mevzuat hiiknmleri uyannca ylhk gider btitge
tasanlartnt, performans programlarrnr ve faaliyet raporlanm hazrlayank yasal siiresi iqerisinde
teslim etmek zorundadrr.

Muhtarhk iqleri Miidiirlii$i tagrnrr mal iglemleri ve ihtiyaqlann temini
MADDE 10- 5018 sayrh Kamu Mali Ydnetimi Kontrol Kanununun 60. maddesi uyannca
Muhtarllk Igleri Miidiirliifiiine ait mal ve malzemelerin girig Erkrg ve muhafaza iglemlerini
yapmak, bunlara iligkin kayrtlan tutmakla gdrevli ve yiikiimliidiir.

ihceleme ve araqtrrma
MADDE 11- Muhtarhk igleri Miidtrliilii kendi faaliyet alanlan ve gdrevleri ile ilgili galgmalar
olmak i.izere; Belediye smrrlan igerisinde personel g6revlendirebilir, Baskanlk iarafindan
uygun gdriildiigtinde Belediye stntrlan dtgtnda da inceleme ara$trrma yapmak i.izere personel
gdrevlendirebilir.

Yazlgmalar

|IADDE 12- Muhtarhk igleri Mtidi:rliigii, imza yetkileri yrinergesi gergevesinde Resmi
Yazrgmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkrnda Ydnetmelik triikitmierine uysun olarak
yazrgma yapar. Belediyenin di[er birimleri ile yazrqmasr oldugu takdirde, aialanndaki
yazrqmalan dncelikle ele almak ve sonuqlandtrmak zorundadrr.

DeIiqiklik
MADDE 13- Bu yrinetmelikte yaprlacak her trirh.i degigiklik Meclis kararr ile yaprrrr.
Degiqiklik teklifinin Belediye Meclisi onayrna sunulmasr iglemi Yazr igleri Miidiirliigti ve Mali
Hizmetler Miidiirliilii'niin koordinesinde gergeklegtirilir.

Yiiriirliik
MADDE 14- Bu y6netmelik Belediye Meclisi tarafrndan kabul edildigi tarihte ytiriirliile grrer.

Yiiriitme
MADDE L5- Bu ydnetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkam ytinitrir.

Ig bu ydnetmelik Belediye Meclisi'nin 13.08.2015 tarlh ve 2015/268
onaylanmrgtrr.
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