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2020/ 66 - Giindemin 3. maddesi, Plan Biitce ve Cesitli Isler Komisyonu’ndan gelen raporun
goriisiiliip karara baglanmasini kapsamaktadir.

Mali Hizmetler Miidiirligi’ntin 04.02.2020 tarih ve 600 sayili yazilari ile Meclise, Meclisge
de Plan Biitge ve Cesitli Isler Komisyonuna miistereken havale edilen, Belediyemizde Mali Hizmetler
Mudiirliigii Tahsilat Birimi altinda hizmet veren Su Abone ve Su Tahakkuk Servisinin taginir ve
tasinmaz malvarliklar;, gdérevli personeli ile yiiriitilmekte olan tiim hizmetlerin Fen Isleri
Midiirliigi’ne devredilmesi ve ilgili Midiirliiklerin Yo6netmeliklerinin revize edilmesi konusu
Komisyonlarca goriistilerek;

5393 sayil1 Belediye Kanunu’nun 48. Maddesinin 2. Fikrasi hiikmiine istinaden ve “Belediye
ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Iliskin Esaslar”
cergevesinde, Kamu kaynaklarimin etkili ve verimli kullanilmasi, yerel hizmetlerin dengeli dagilimi
ile hizmet kalitesinin artirilmasi amaciyla, Belediyemiz de Mali Hizmetler Miidiirliigii Tahsilat Birimi
altinda hizmet veren su abone ve su tahakkuk servisinin, tasinir ve tasinmaz malvarliklari, gérevli
personeli ile yiiriitiilmekte olan tiim hizmetlerinin Fen Isleri Miidiirliigii'ne devredilmesine;

Mali Hizmetler Miudiirliigii bilinyesinde yiiriitilen hizmetlerin, tasimir ve taginmaz
malvarliginin devri ile gorevli memur, daimi isci, gecici is¢i destek (hizmet alimi) personeli ve tam
zamanl sdzlesmeli vb. tiim personelin, Fen Isleri Miidiirliigii biinyesinde gorevlendirilmesing;

Katilma, ayrilma, kadro aktarilmasi vb. konulardan etkilenen 22.11.2017 tarih ve
2017/464 Sayili Belediyemiz Meclis Karariyla giincellenen Mali Hizmetler Hizmetleri Midirligi
Yonetmeliginden Su Abone ve Su Tahakkuk Birimiyle ilgili Madde 7’deki hiikiimlerin ¢ikartilmasina
ve Ilgili yonetmelikteki Su Abone ve Su Tahakkuk Birimiyle ilgili bdliimler revize edilerek
13.12.2017 tarih ve 2017/497 sayili Belediyemiz Meclis Karariyla giincellenen Fen Isleri Miidiirliigii
Yonetmeligine eklenmesine karar verilerek, Komisyon Raporumuz ekinde bulunan “Mali Hizmetler
Miidiirliigii Goérev ve Calisma Yénetmeligi” ile “Fen Isleri Miidiirliigi Gorev ve Calisma
Yonetmeligi’nin” son seklinin Komisyon Raporumuz ekinde belirtildigi sekilde aynen kabuliine
Komisyonlarimizca karar verilerek Meclis goriisiine sunulmustur.

Meclisge yapilan miizakerede de, sz konusu komisyon raporu uygun goriilerek; 5393 sayili
Belediye Kanunu’nun 48. Maddesinin 2. Fikras1 hiikmiine istinaden ve “Belediye ve Bagh
Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma iliskin Esaslar”
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cergevesinde, Kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasi, yerel hizmetlerin dengeli dagilimi
ile hizmet kalitesinin artirilmasi amaciyla, Belediyemiz de Mali Hizmetler Miidiirliigii Tahsilat Birimi
altinda hizmet veren su abone ve su tahakkuk servisinin, taginir ve taginmaz malvarliklari, gorevli
personeli ile yiiriitiilmekte olan tiim hizmetlerinin Fen Isleri Miidiirliigii'ne devredilmesine;

Mali Hizmetler Midiirliigli bilinyesinde yiiriitiilen hizmetlerin, tasimir ve tasinmaz
malvarliginin devri ile gorevli memur, daimi isci, gegici is¢i destek (hizmet alimi) personeli ve tam
zamanl sézlesmeli vb. tiim personelin, Fen Isleri Miidiirliigii biinyesinde gorevlendirilmesing;

Katilma, ayrilma, kadro aktarilmasi vb. konulardan etkilenen Mali Hizmetler Mudirligi
(22.11.2017 tarih ve 2017/464) ve Fen Isleri Miidiirliigii (13.12.2017 tarih ve 2017/497)
yonetmeliklerinin revize edilmeleri nedeniyle ytriirliikten kaldirilarak, revize edilerek giincellenen ve
Meclis Karar ekinde bulunan Mali Hizmetler Miidiirliigii Gérev ve Calisma Y&netmeligi ile Fen Isleri
Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi’nin son seklinin 5393 sayili Belediye Kanunu’nun
18. Maddesinin (m) bendine istinaden aynen kabul ve tasdikine oybirligiyle karar verildi.

A 4 4
Me/-_mf.l'/galudw v um%ahdw m,e/-mdgab,dw
Tanju OZCAN Tahsin Mert KARAGOZ Suat ORHAN
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Amac¢
Madde 1 — Bu yonetmeligin amaci, Bolu Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigii’niin gorev, yetki ve
calisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Bu yonetmelik, Bolu Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigii’niin hizmet ve ¢alismalarina
iligkin usul ve esaslarin ayrintilarini ihtiva eder. Mali Hizmetler Miidiirliigli ¢aligmalarini Mali Hizmetler
Midiirii diizenler. Kendisinin bulunmadig1 zamanlarda bu gorev vekalet biraktigi kisi tarafindan yerine
getirilir.

Dayanaklar

Madde 3 — Bu yonetmelik, 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5018
say1l1 Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ve Mali Hizmetler Midiirliigli’niin gérevleriyle ilgili her
tiirlii mevzuat dikkate alinarak hazirlanmstir.

Tanmmlar

Madde 4 — Bu yonetmelikte gegen;

Belediye: Bolu Belediyesi’ni,

Idare: Bolu Belediyesini,

Meclis: Bolu Belediye Meclisi’ni,

Bagkan: Bolu Belediye Baskani’ni,

Bagkan Yardimcisi: Mali Hizmetler Miidiirliigii’niin bagli bulundugu Bagkan Yardimcisin,
Midiirliik: Mali Hizmetler Midiirligii 'nii,

Miidiir: Mali Hizmetler Miidiirti’nii,

Meclis: Bolu Belediye Meclisi’ni

Enclimen: Bolu Belediye Enciimeni’ni

Personel: Mali Hizmetler Miidiirliigii’nde gorev yapan tiim personeli ifade eder.

Teskilat

Madde 5 — Bolu Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigii, Tahakkuk Birimi, Tahsilat Birimi, Emlak Birimi,
I¢ Kontrol Birimi, Biitce Muhasebe ve Strateji Birimi, Emlak Istimlak Birimi, Icra Takip Birimi, Bilgi
Islem Birimlerinden olusmaktadir. Her birim, dogrudan Mali Hizmetler Miidiirii’ne bagl olarak
caligmalarini diizenler.
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IKINCI BOLUM
Gorev, Yetki ve Calisma Esaslari

Madde 6 — Tahakkuk Birimi’nin gorev, yetki ve ¢calisma esaslar1 asagida yer almaktadir;

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

Ilgili mevzuat cergevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek,

Miikelleflerin borg¢ sorgulama islemlerini ylriitmek,

Yangin Sigorta Vergisi tahakkuku islemlerini yiiriitmek,

Ilan, Reklam ve Eglence Vergisi beyannamelerini almak ve tahakkukunu yapmak,

Reklam, pano, tabela ve bez afislerin kontroliinii ve iicret tahakkukunu yapmak,

Yol, kanalizasyon, su tesisleri ve diger harcamalara katilim payr tahakkuklarimi
yapmak,

Paylarin tahakkuku ile ilgili yazili tebligat yapmak,

Hesaplanan paylarin bir ay siireyle belediye ilan panosuna asarak ilanini saglamak,

Bor¢larint 6demeyen miikelleflerin tapu kayitlari iizerine serh konulmasi ve katilim pay1 6demesinden
sonra serhin kaldirilmasi islemlerini yiiriitmek,

Belediye tellaliyesi tarafindan gergeklestirilen satis islemlerini takip etmek,

Madde 7 — Tahsilat Birimi’nin gorev, yetki ve ¢calisma esaslar1 asagida yer almaktadir;

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu olmak iizere diger kanunlarla Belediyelere verilen gelirlerin
tahsilatin1 yapmak,

Fazla ve yersiz tahsilata ait 6deme evraklarini hazirlamak, hatali kesilen makbuzlar1 gerekgesini
belirterek iptal etmek,

Denetime tabi tahsilat makbuzlari ve irsaliyeleri muhafaza etmek,

Merkez tahsilat vezneleri ile tiim tahsilat subelerinde Belediye gelirlerinin tahsilatin1 yapmak,

Online tahsilatlar1 takip etmek,

Tahsil edilen paralarin Belediye hesabina yatirilmasini saglamak ve gerekli kayit islemlerini
gergeklestirmek,

Giinliik icmalleri ¢ekerek tahsilat toplamlarinmi takip etmek ve bunlar1 Biitce Kesin Hesap ve Strateji
Birimine teslim etmek,

Madde 8 — Emlak Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslar1 asagida yer almaktadir;

a)

b)
c)
d)
e)

f)
9)
h)
i)

Miikelleflerin kimlik ve adres bilgilerini bilgisayara islemek, Belediye ile ilgili biitiin islemlerde
gecerli olmak tizere sicil numarasi vermek,

Bina, arsa ve arazilerin emlak bildirim kaydin1 yapmak,

Emlak vergisi miikellefiyet kayitlarin1 yapmak,

Asker ailesi yardimlari i¢in emlak kayit aragtirmasi yapmak,

Tek meskeni olan emekli, 6zirlii, sehit ailesi, gaziler ve geliri olmayanlarin emlak vergi indirim
muafiyeti islemlerini yapmak,

Arsa metre kare birim degeri tespit calismalarini yiiriitmek,

Miikelleflerin talepleri dogrultusunda emlak beyan degerlerini tespit etmek,

Emlak beyanlarini giincellemek,

Miicavir alan ve miicavir sinir disindaki bina, arsa ve arazilerle ilgili beyannameleri kayit altina
aldirmak, iskan ve veraset beyannamesi diizenletmek,
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Kabul edilen 6liim, hibe, ruhsat, intikal ve emlak vergisi beyanlarini ve bunlara iligskin diger islemleri
yaptirmak,

Isyerlerine ait Cevre Temizlik Vergisinin bildirim kaydini yaparak vergilerini tahakkuk ettirmek,

Her yi1l degisen CTV degerlerini miikelleflere ilan yoluyla duyurmak,

Madde 9 — Emlak istimlak Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslar1 asagida yer almaktadir;

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)

h)

)
K)

1)

Miicavir alan i¢indeki bina, arsa ve arazilerle ilgili beyannameleri kayit altina aldirmak,

Arsa metre kare birim degeri tespit calismalarin yiiriitmek,

Belediye Tasinmazlarimin emlak beyanlarini giincellemek,

Miilkiyeti belediyemize ait olan ve gerekli goriilen gayrimenkullerin kira sd6zlesmelerini yapmak, sona
erdirmek veya isgallerin kaldirilmasi islemlerini takip etmek,

Imar planlarinda yol, meydan, park, cocuk bahgesi, yesil alan kiiltiirel tesisler vb. yerlerin istimlak
islemlerini yiiriitmek,

Belediyemiz miilkiyetinde bulunan ve kamu hizmetlerine tahsis edilmemis hisseli ve miistakil
parsellerin belediyemiz meclisince alinan karar dogrultusunda 3194 Sayili imar Kanunu ve 2886
Sayili Devlet Thale Kanunu’na gore satis islemlerini yapmak,

2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu’na gore Belediyemiz tarafindan kullanilan ve miilkiyeti
Belediyemize ait tasinmazlarin kiralama islemlerini yapmak,

3194 Sayili Yasanin 11.maddesi kapsaminda bulunan imar planlarinda; Meydan, yol, park, yesil saha,
otopark, toplu tasima istasyonu ve terminal gibi umumi hizmetlere ayrilmis yerlere rastlayan Maliye
Hazinesine ait yerlerin Belediyeye devrini saglamak,

Belediye simirlari i¢inde veya diginda kurum, kurulus ve sahislara ait gayrimenkullerle ilgili yasa ve
yonetmelikler ¢ercevesinde ihdas, devir, temlik, intifa hakki, irtifak hakki ve benzeri gayrimenkul
miikellefiyet ve haklarin tesislerini kurmak, alim, satim, kiralama, kiraya verme islemlerini ytiriitmek,
Trampa veya tahsis islemlerine iliskin Baskanlik Makaminin olurlar1 dogrultusunda gerekli islemleri
yapmak, s6zlesme, kontrat, protokoller hazirlamak ve islemleri sonuglandirmak,

Bolu Belediyesinin miilkiyetinde olan gayrimenkullerin isgali halinde bunlar {lizerindeki yapilan
isgallerin tutanaklarini hazirlamak ve tahliyesi hususunda yasal tedbirleri almak,

Imar plan uygulamasi sonucu meydana gelen yol fazlalarinn ilgili parsel malikleri adina ihdas ederek
satis islemlerini yapmak,

m) Yasalar g¢ercevesinde tasinmazlara iliskin kiymet takdirlerinin yapilmasi igin “Baskanlik Takdir

n)
0)
p)

a)

komisyonu ve Kiymet Takdir Komisyonu” teskilini Bagkanlik Onayi ile saglamak,

Ecrimisil borglarim1 komisyona tespit ettirip, tahakkukunu yapmak ve tahsilatinin yapilmasim
saglamak,

Ecrimsilin 6denmemesi halinde ecrimisil alacaginin tahsili davasinin agilmasini temin etmek,
miidahalenin Men'i ve kal davalarin1 agmak,

3194 sayili Imar Kanunu’nun 17. maddeleri geregi olusan ve tevhit sart1 olan gayrimenkullerin
satisin1 yapmak,

Belediyeye hibe edilen, devir edilen tasinmazlarin tapuda devir islemlerini, ayrica suyulandirma
nedeniyle Belediyeye intikal eden, takas, trampa edilen yerlerin Belediye adina tescil islemlerinin
Tapu ve Kadastro Miidiirliiklerinde yapilmasini saglamak,

Belediyeye ait tasinmaz mallarin Tapu Sicil Midirliiglinden kayitlarin1 ¢ikarmak, listesini
diizenlemek, zemindeki kullanimlari tespit etmek,
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Kamulastirma yapilacak yerlerin kamulastirma islem dosyalarini hazirlamak ve ilgili {nitelere
gondermek,

Madde 10 — fcra Takip Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslar1 asagida yer almaktadir;

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)

Zamaninda 6deme yapmayan miikellefleri belirleyerek 6183 sayili kanun dogrultusunda, 6deme emri
diizenlemek ve teblig etmek, Bor¢lar Kanunu’nun ilgili hiikiimlerine gore taninan zaman asimi siiresi
icerisinde takip ve tahsilini yapmak,

Odenmeyen amme alacaklari i¢in haciz karar1 alarak bunlarin takibini yapmak,

Taksitlendirilmis amme alacaklarinin takibini yapmak,

Tahsil edilemeyen alacaklari icra tetkik mercii hakimligine yazmak,

Alacaklart hizlandirmak igin disariya haciz karari ile memur gonderip bor¢lularin belediyeye
gelmesini saglamak ve haciz islemlerini tatbik etmek,

Alacaklarin tahsiline uygun olarak tapu serh yazilarin1 Tapu Sicil Midirliigii’ne ve ilgili kurum ve
kuruluslara yazmak,

Ucretle ilgili alacaklart Hukuk Isleri Miidiirliigii’ne bildirerek haciz yoluyla tahsilatini saglamak,

Madde 11 — I¢ Kontrol Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslar1 asagida yer almaktadir;

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)
i)
)
K)

1)

Belediyeye teminat olarak verilen degerlerin kabuliinii ve muhafazasini yaparak ilgililere iade
edilmesi islemlerini yiiriitmek,

Muhta¢ durumda olan asker ailelerine ait evrak ve islemlerin takibini yapmak ve sonuglandirilmasini
saglamak,

Idare harcama birimlerinde uygulanacak i¢ kontrole iliskin standartlar hazirlamak,

Amaglar ile sonuglar arasindaki farklilig1 giderici ve etkililigi artirici tedbirler nermek,

Idarenin i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda
caligmalar yapmak,

Tiim Belediye birimlerinin 6n mali kontrole iligkin is ve islemlerini yiirlitmek,

Mali konularla ilgili mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye, harcama yetkililerine ve
Miidiire gerekli bilgileri saglamak,

Idarenin harcama birimlerinde tereddiit olusturan mali karar ve islemler hakkinda goriis bildirmek,
Idare birimlerinin yiiriittiigii islemlerle ilgili izleme ve degerlendirme faaliyetlerini yiiriitmek,

Stratejik planda belirlenen performans kriterleri dogrultusunda olusturulan izleme sistemini
uygulamak ve ilgili sefliklere degerlendirme raporlarini diizenlemek,

Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda {ist yoneticiye ve harcama yetkililerine
gerekli bilgileri saglamak,

Hak sahiplerine ¢ek diizenlenmesini ve ilgilisine teslim edilmesini saglamak,

m) Odeme igin verilen avans ve kredilerin diizenlenmesini saglamak,

n)

Avans ve kredi olarak satin alinmasi talep edilen mal veya hizmetin 5393 sayili Belediye Kanunu,
Mahalli Idareler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi ve diger yasalara uygunlugunun takip ve tetkik
edilmesini, uygun olanlarin isleme alinmasini, eksik ve hatali olanlarin tespit edilip ilgili birim
nezdinde gereginin yapilmasini saglamak,

Talep edilen avans ve kredilerin ilgili yasalarin ve genel biitce uygulama talimatinin ngoérdiigii
dogrultuda ¢ek veya mutemet adina hesap agilmasi i¢in gerekli islemlerin tamamlanmasini ve defter
kayitlarina alinmasini saglamak,
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Avans verilen birimlerin ve kisilerin mal-hizmet satin alinmasini takiben harcama belgelerinin,
usuliine uygun harcanip harcanmadiginin kontrol edilmesini saglamak,

Yasal siiresince kapanmayan avans ve kredilere yasanin 6ngordiigii gerekli islemlerin yapilmasini,
avans ve kredilerin yasal siiresinde kapatilmasini saglamak,

Hak edis evraklarinin kontroliinii yapmak,

Personel ile ilgili tiim 6deme evraklarini kontrol ederek ilgililere 6denmesini saglamak,

Hak sahiplerine 6denen 6deme evraklarindaki KDV, DV, GV, KDV tevkifati, diger vergi, karar pulu,
vb. kesintilerin emanet hesaplara alinarak ilgili defterlerini tutmak, beyannamelerin doldurulmasini ve
vergi dairelerine tahakkuk ettirilmek suretiyle ddenmesini saglamak,

Gegici ve siirekli gorev yolluklarini hesaplamak ve 6demesini yapmak,

Belediyemiz elektrik ve telefon faturalarini kontrol etmek ve 6demesini yapmak,

Personel maas ve ikramiyelerin 6demesini yapmak,

Vergi, resim, harg ve paylari yasal siiresi igerisinde 6demek,

Kisilerden alacaklar defterini tutmak,

Iller Bankas1 islemleri, kredi ipotek islemleri ve banka ile ilgili islemlerin takibini yapmak ve
koordinasyonu saglamak,

aa) Icra ve haciz islemleri ile ilgili takip ve yazigmalar1 yapmak,

Madde 12 — Biitce, Muhasebe ve Strateji Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslar1 asagida yer
almaktadir;

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

K)
1)

Muhasebe hizmetlerini yiiriitmek ve kayitlarini tutmak,

I¢ Kontrol Birimi’nce yapilan giinliik harcama evraklarmin muhasebe defter ve bilgisayar kayitlarini
kontrol etmek,

Teslimat miizekkerelerini diizenlemek,

Aylik vergi beyannamelerini diizenlemek ve tahakkuka baglamak,

[ller Bankasinca kesilen ikraz ve faiz ddemeleri ile paylarini mahsup etmek,

Kisi borglariin takibini saglamak,

Denetime tabi evraklarin muhafazasini saglamak,

Zaman agim sliresini dolduran biitce emanetlerini irad kaydetmek,

Emanet hesaplardan yapilacak reddiyat islemleriyle ilgili kayit tutmak,

Bankalardan yapilan otomatik 6deme talimatiyla ilgili tahsilatlarin ve internet {izerinden yapilan
tahsilatlarin takibinin ve kontroliinii saglamak,

Banka hesaplarini takip etmek ve banka cari defterlerini islemek,

Belediyeye ait gelirlerin muhasebelestirilmesini yapmak,

m) Harcama birimlerinden gonderilen taginir kesin hesap kayitlarinin konsolide edilerek belediye taginir

n)
0)

p)
Q)

kesin hesabini hazirlamak,

Yonetim donemi hesabi ¢ikarmak,

Bir sonraki yilin biitge ¢alismalar1 i¢in Miidiirliiklere biitce ¢agris1 yapmak, Miidiirliik tekliflerini
degerlendirerek Baskanliga ve konsolide edilmek iizere Sayistay’a ve KBS iizerinden I¢ Isleri
Bakanligi’na gondermek,

Biitce Komisyon Raporlarinin hazirlanmasini saglamak,

Belediye Meclisi tarafindan yillik {icret ve tarifelerinin hazirlanmasi ig¢in gerekli 6n caligsmalari
yapmak,
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Mevzuati uyarinca belirlenecek biitce ilke esaslar1 ¢ergevesinde ayrintili harcama programi
hazirlamak ve hizmet gereksinimlerini dikkate alarak Odenegin ilgili birimlere gdnderilmesini
saglamak,

Biitce kayitlarini tutmak, biitce uygulama sonuclarina iliskin verileri toplamak ve degerlendirmek,
biit¢e kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak,

Idarenin miilkiyetinde veya kullannminda bulunan tasmir ve tasmmazlara iliskin icmal cetvellerini
diizenlemek,

Odeneklerin kontroliinii yapmak,

Aylik mizan ve mali raporlar1 ¢ikartmak,

Kamu Idarelerinde Stratejik Planlamaya Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik kapsaminda
gore belediyenin stratejik planini hazirlamak,

Stratejik planda dngoriilen hizmetlerin isleyisini takip etmek,

Stratejik plana uygun olarak performans programini hazirlamak,

“Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlar1 Hakkinda Y&netmelik” kapsaminda her yil icin
faaliyet raporunu hazirlamak,

aa) Stratejik plan ve performans programina uygun olarak belediye biitgesini hazirlamak, idare

faaliyetlerin 6ngoriilen biitgeye uygunlugunu izlemek ve degerlendirmek, kesin hesabi ¢ikarmak,

Madde 13 — Bilgi Islem Birimi’nin gorev, yetki ve caisma esaslar asagida yer almaktadir;

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)

1)

I¢ ve dis birimler ile gerektiginde diger ilgili kurumlar arasinda veri iletisim altyapisini ve gerekli
baglant: hatlarini tesis ederek, bilgi aligverisini saglamak,

Sistemlerin siirekliligini saglamak tlizere gerekli egitim, emniyet tedbirlerini almak ve uygulamak,
Belediye otomasyon sisteminin veri giivenligini saglamak i¢in sunucu, aktif ag cihazlarinin teminini
saglamak yada saglatmak,

Bolu Belediyesine ait web sitelerini kurarak ya da kurdurarak ¢agdas haberlesme ve bilgi aligverisini
ilgili birimler ile koordineli bir sekilde saglamak,

Kisisel verilerin, diger kurumlarca anlasma ¢ergevesinde paylasilmasini, kullanilmasini ve verilerin
korunmasini saglamak,

Bilgisayar kullanicilarindan gelen hata ve problemleri takip etmek ve ¢6ziime kavusturmak,
Donanimdan kaynaklanan problemleri ¢6ziilmesini saglamak yada saglatmak,

Belediye verilerinin tutuldugu veri tabani yazilimmin bakimi, devamliligi, hatasiz g¢alismasi ve
bilgilerin yedeklenmesi islemlerini yapmak veya yaptirmak.

Sunucu sistemlerine ait yedekleme yaziliminin sorunsuz olarak ¢alismasi i¢in gerekli tedbirleri almak
ve ihtiyag¢ halinde ilgili firmalardan destek alarak ¢6ziimiinii saglamak,

Sunucu ve son kullanict bilgisayarlarinda bulunan isletim sistemleri, anti viriis yazilimi, uygulama
yazilimlar1 gibi temel programlarin kesintisiz ve glivenli olarak calismasini saglamak,

Belediye bilinyesinde bulunan Bilgisayar ihtiyaglarinin belirlenmesi ve kurulmasi, tespit edilen
arizalarin giderilmesi ve bakim hizmetlerini yapmak veya yaptirmak,

Bolu Belediye Baskanligina ait bulunan hizmet binalarinin A§ Protokol tanimlamalarinin yapilmasi,
Sunucu Sistemleri, veri glivenliginin saglanmasi ve faaliyete gecirilmesini saglamak,

m) Bilgisayar ve aktif ag cihazlarmin ¢alisabilir durumda olmasini saglamak,

n)

Bolu Belediye Baskanligina bagl biitiin birimlere; Belediye otomasyon sistemi, bilgisayar donanimi,
ag hizmetleri konularinda gerektiginde teknik destek vermek,
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0) Satin alinacak sunucu, ag cihazlari, kamera, bilgisayar triinlerinin teknik sartnameye uygun olup
olmadigin1 kontrol etmek,

p) Miidirliklerden gelen talepler dogrultusunda kamera sistemi ile ilgili ihtiyaglarin belirlenmesi,
arizalarin tespiti ve kurulmasi i¢in gerekli hizmetleri yapmak veya yaptirmak,

g) Belediye hizmetlerinde kullanilan tiim bilgisayar sistemlerinin tek bir agda toplanmasi, giivenliginin
saglanmasi, yeni lokasyonlarin aga dahil edilmesi ve bununla ilgili tiim bakim onarim islemlerini
yapmak veya yaptirmak,

r) Idare tarafindan gerekli goriilen toplantilarin Belediyeye ait web sayfasi iizerinden canli olarak
yayinlanmasini saglamak,

s) Belediyemizdeki birimlerde kullanilan Yonetim Bilgi Sistemi (YBS) ve Cografi Bilgi Sistemi (CBS)
yaziliminin kesintisiz, giivenli ve hatasiz bir sekilde ¢aligmasini saglamak,

t) Yonetim Bilgi Sistemi Yazilimimin birimlerden gelen program, rapor ve diger istekler dogrultusunda
dinamik bir yapida gelismesini ve devam ettirilmesini saglamak,

u) Yonetim Bilgi Sistemi (YBS) ve Cografi Bilgi Sistemi (CBS) yaziliminda yeni kullanict hesabi
acilmasini saglamak, kullanic1 yetkilerinde degisiklik ve diizenleme islerini ytiriitmek,

V) Yonetim Bilgi Sistemi (YBS) ve Cografi Bilgi Sistemi(CBS) yazilimlarmnin her tiirlii bakim, onarim,
giincelleme hizmetlerin yapilmasini saglamak,

UCUNCU BOLUM
Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar
Madde 14 — Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki mevzuat hitkiimleri uygulanir.

Yiirirlik
Madde 15 — Bu yonetmelik Bolu Belediye Meclisince kabul edilip, Belediye Baskanliginca tasdik
edildigi tarihte ytiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 16 — Bu yonetmelik hiikiimleri, Mali Hizmetler Midiirliigii’'niin bagli bulundugu Baskan
Yardimecis1 ve Bolu Belediye Baskani tarafindan yiirtitiiliir.

Isbu Yonetmelik Belediye Meclisi’nin 10.02.2020 tarih ve 2020/66 sayili karar1 ile onaylanmustir.
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Tanju OZCAN Tahsin Mert KARAGOZ Suat ORHAN
Belediye ve Meclis Bagkani Katip Uye Katip Uye
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