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Belediye Meclisine
Katilmayanlarin
Adi Soyadi

Mansur SEN, Suat ORHAN, Saziye TURAN, Hatice DINC ve Nurettin
ULUTURK

2022/ 319 - Giindemin 2. maddesi, Plan-Biitce ve Teftis Murakabe Komisyonu’ndan gelen
raporun goriisiiliip karara baglanmasini kapsamaktadir.

Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii’niin 31.05.2022 tarih ve 751 sayil1 yazilar1 ile Meclise,
Meclisge de Plan-Biitce ve Teftis Murakabe Komisyonlarina havale edilen, 22 Subat 2007 tarihli
Resmi Gazetede yayinlandiktan sonra yiiriirliige giren “Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik”in 11. maddesi hiikkmii ile bos
kadro iptal ve ihdas yetkisi Belediye Meclisine verilmistir. Meclisimizin 08.04.2019 tarih ve
2019/112 sayili karar1 ile kurulan Yerel Hizmetler Miidiirliigii'niin isminin Gelirler Miidiirliigii olarak
degistirilmesi zaruriyeti dogdugundan yukarida yazili nedenlerle ekli cetvelde yer alan bos kadro
degisikligine esas olmak iizere, 1. dereceli Yerel Hizmetler Miidiirii kadrosunun iptal edilerek 1.
dereceli Gelirler Miidiirti kadrosunun ihdas edilmesine, tasinir ve tasinmaz mal varliklari, gorevli tiim
personeli ile yiiriitiilmekte olan tiim hizmetlerinin Gelirler Miidiirliigii adi altinda yiiriitiilmesine,
Yerel Hizmetler Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Calisma Esaslar1 Yonetmeligi'nin iptal edilmesine ve
Gelirler Midirliigii Gorev, Yetki ve Calisma Esaslar1 Yonetmeligi'nin kabul edilmesine,
Komisyonlarimizca karar verilerek Meclis goriisline sunulmustur.

Meclisge yapilan miizakerelerde de; Meclisimizin 08.04.2019 tarih ve 2019/112 sayili karar
ile kurulan Yerel Hizmetler Miidiirliigli'niin isminin Gelirler Miidurliigii olarak degistirilmesine, ekli
cetvelde yer alan bos kadro degisikligine esas olmak tizere, 1. dereceli Yerel Hizmetler Miidiirii
kadrosunun iptal edilerek 1. dereceli Gelirler Miidiirii kadrosunun ihdas edilmesine, tasinir ve
tasinmaz mal varliklari, gorevli tim personeli ile yiiriitilmekte olan tiim hizmetlerinin Gelirler
Miidiirliigii ad1 altinda yiiriitiilmesine, Yerel Hizmetler Midiirliigi Gorev, Yetki ve Calisma Esaslari
Yonetmeligi'nin iptal edilmesine ve Gelirler Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Calisma Esaslar
Y 6netmeligi'nin kabul edilmesine isaretle yapilan oylama sonucunda, oybirligiyle karar verildi.
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GELIRLER MUDURLUGU
GOREV, YETKI ve CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar, Tegkilat

Amacg
Madde 1 - Bu yonetmeligin amaci, Bolu Belediyesi Gelirler Miidiirliigii’niin gorev, yetki ve
calisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Bu yonetmelik, Bolu Belediyesi Gelirler Miidiirliigii’niin hizmet ve ¢aligmalarina
iliskin usul ve esaslarin ayrintilarini ihtiva eder. Gelirler Midiirligi ¢alismalarmi Gelirler
Miidiirti diizenler. Kendisinin bulunmadigi zamanlarda bu gérev vekilet biraktigi Kkisi
tarafindan yerine getirilir.

Dayanaklar

Madde 3 — Bu yonetmelik, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5393 Sayili Belediye
Kanunmu, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol
Kanumu, 1319 sayili Emlak Vergisi Kanunu, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve Gelirler
Midiirliigii’ niin goérevleriyle ilgili her tiirlii mevzuat dikkate almarak hazirlanmustir.

Tammlar

Madde 4 — Bu yonetmelikte gecen;

Belediye: Bolu Belediyesi’ni,

Idare: Bolu Belediyesi™ni,

Meclis: Bolu Belediye Meclisi’ni,

Bagkan: Bolu Belediye Bagkani’ni,

Bagkan Yardimcisi: Gelirler Miidiirliigii’niin bagli bulundugu Bagkan Yardimeisini,
Miidiirliik: Gelirler Miidiirliigii'nii,

Miidiir: Gelirler Miidiirii nii,

Meclis: Bolu Belediye Meclisi’ni

Enclimen: Bolu Belediye Enciimeni’ni

Personel: Gelirler Miidiirliigii’'nde gorev yapan tiim personeli ifade eder.

Tegkilat

Madde S — Bolu Belediyesi Gelirler Miidiirliigii, Tahakkuk Birimi, Emlak Birimi, Su Abone
Birimi ve Numarataj Birimlerinden olusmaktadir. Her birim, dogrudan Gelirler Miidiirii’ne
bagli olarak calismalarini diizenler.
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IKiNCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Cahsma Esaslar

Madde 6 - Tahakkuk Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslan asagida yer

almaktadr;

a) Ilgili mevzuati cercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek,

b) Miikelleflerin bor¢ sorgulama islemlerini yiiriitmek,

¢) Yangm Sigorta Vergisi tahakkuku iglemlerini yiiriitmek,

d) ilan, Reklam ve Eglence Vergisi beyannamelerini almak ve tahakkukunu yapmak,

e) Reklam, pano, tabela ve bez afislerin kontroliinii ve ticret tahakkukunu yapmak,

f) Yol, kanalizasyon, su tesisleri ve diger harcamalara katilim payr tahakkuklarim
yapmak,

g) Paylarin tahakkuku ile ilgili yazili tebligat yapmak,

h) Hesaplanan paylarin bir ay siireyle belediye ilan panosuna asarak ilanin saglamak,

i) Borglarini 6demeyen miikelleflerin tapu kayitlar: iizerine serh konulmasi ve katilim pay1
O0demesinden sonra serhin kaldirilmasi islemlerini yiiriitmek,

j) Belediye tellaliyesi tarafindan ger¢eklestirilen satis islemlerini takip etmek,

Madde 7 — Emlak Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslar1 asagida yer almaktadir;

a) Miikelleflerin kimlik ve adres bilgilerimi bilgisayara islemek, Belediye ile ilgili biitiin
islemlerde gecerli olmak iizere sicil numarasi vermek,

b) Bina, arsa ve arazilerin emlak bildirim kaydin1 yapmak,

¢) Emlak vergisi miikellefiyet kayitlarini yapmak,

d) Asker ailesi yardimlari igin emlak kayit arastirmasi yapmak,

e) Teck meskeni olan emekli, oziirlii, sehit ailesi, gaziler ve geliri olmayanlarin emlak vergi
indirim muafiyeti islemlerini yapmak,

f) Arsa metre kare birim degeri tespit ¢alismalarim yliriitmek,

g) Miikelleflerin talepleri dogrultusunda emlak beyan degerlerini tespit etmek,

h) Emlak beyanlarim giincellemek,

i) Miicavir alan ve miicavir simur disindaki bina, arsa ve arazilerle ilgili bevannameleri kayit
altina aldirmak, iskan ve veraset beyannamesi diizenletmek,

j) Kabul edilen 6liim, hibe, ruhsat, intikal ve emlak vergisi beyanlarim1 ve bunlara iliskin
diger islemleri yaptirmak,

k) Isyerlerine ait Cevre Temizlik Vergisinin bildirim kaydini vaparak vergilerini tahakkuk
ettirmelk,

1) Her yil degigen CTV degerlerini miikelleflere ilan yoluyla duyurmak,

Madde 8 —Su Abone Biriminin gorev ve yetkileri asagida ver almaktadir;

a) Yeni abonelik miiracaatlarin alarak abonelik olusturmak,

b) Abonelerce tiiketilen su miktarim tespit ederek tahakkukunu yapmak, bu tahakkuka gore
borclarini belirlemek, tahakkuka iliskin itirazlar1 degerlendirerek sonu¢landirmak, gerekli
hallerde Diizeltme islemlerini yapmak, yeni abone kaydi, yer degistirme, abonelikten
¢ikma ve abonelerle ilgili her tiirlii islerin yapilmasini saglamak,

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
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Su tiiketim miktari, abone sayisi, abonelere diisen tiikketim miktari, hususlarma iliskin
istatistiki bilgi ve verileri hazirlamak,

Itirazlar1 yapilan faturalarm hatali tahakkuk yapildigi kesinlestigi takdirde diizeltme
islemlerini ve itirazli tahakkuklarda Bilim, Sanayi ve Teknoloji Il Miidiirliigii’niin
raporuna istinaden islem yapilmasimi saglamak. Anormal c¢alistiklar1i gerekgesi ile
abonelerimizin su sayaclarmn kontroliinii Bilim, Sanayi ve Teknoloji Il Miidiirligii Olcii
ve Ayarlar Miidiirliigii elemanlar nezarectinde sayacin teknik muayenelerini yaptirmak,
abone sikayet konusunda hakli ise fazla tahakkukun hesaplanarak geri iadesini saglamalk,
Abonelik islemleri ile ilgili tiim bilgi, belge, istatistiki verilerin dosyalanmasini,
arsivlenmesini, dijital ortama aktarilmasini saglamak,

Su tiketimini tespit i¢in su sayaglarmni okumak, tiiketim bildirimlerini abonelere
ulastirmak

Borglu olan abonelerin suyunu kesmek, 6deme yapildiginda suyunu agmak,

Abone Tslemleri tamamlanan abonelerin, Belediyemiz sorumlulugunda bulunan sayaglarin
montaj1 veya de montaj iglemini gerceklestirmek,

11/01/1989 tarihli 3516 sayili Olgliler ve Ayar Kanunu geregi 10 yilda bir kontrol
edilmesi gereken sayaclarin kontroliinii ve degisimini saglamak,

j) Kagak-Kayip ve mevzuata aykir: su kullananlar takip etmek, acma-kesme is ve islemleri
kapsaminda Belediye Meclisince kabul edilen Tarife Yénetmeligi ilgili hilkiimlerine gére
cezai islemleri uygulamak ve yasal islemleri yapmak,

k) Idaremizin bilgisi disinda abone olmaksizin su kullanan veya abone olmasma ragmen
herhangi bir nedenle Idare tarafindan kapatilmis olan suyu kullanan, aboneligi ve sayaci
oldugu halde sayagtan Once tesisat cekmek sureti ile veya yontemi ne olursa olsun sayaci
isletmeyecek sekilde illegal su tiiketen abonelerin takibi ve bunlarla ilgili her tiirlii islemin
yapilmasini saglamak,

1) Sondaj kuyulari ile ilgili abonelik islemlerini yapmalk,

Madde 9 — Numarataj Birimi’nin gorev, yetki ve cahsma esaslarn asagida yer

almaktadr;

a) Sokak, cadde, bulvar ve kiime evler isimlerini belirlemek,

b) Bina adreslerinin yerlerini belirlemek,

¢) Binalarin kap1 numaralarini ve hangi sokaga baglanmasi gerektigini belirlemek,

d) Ruhsat talebinde bulunan is yerlerinin adreslerini belirlemek,

e) Sokak, cadde, bulvar, kiime evler ve bina tabela/kapi numaralarinin degistirilmesini ve
giincellemesini saglamak,

f) Yap1 bilgilerinin sahada tespit etmek ve numaralama islemini yapmak,

g) Yapi ruhsat ve yapi kullanim izin belgeleri adres tespitini yapmak ve UAVT (adres kayit
sistemi) islemek,

h) Niifus Miidiirliigii, SGK Miidiirliigii, Ticaret Odas1 ve diger kurum ve kuruluslardan gelen

adres tespit taleplerini karsilamak,
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UCUNCU BOLUM
Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar
Madde 10 — Bu ydnetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirlikteki mevzuat hilkiimleri
uygulanir.

Yiirirlik
Madde 11 — Bu yonetmelik Bolu Belediye Meclisince kabul edilip, Belediye Bagkanlifinca
tasdik edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 12 — Bu yonetmelik hiikiimleri, Gelirler Miidurligii’niin baglh bulundugu Baskan
Yardimeis: ve Bolu Belediye Bagkani tarafindan yiiriitiliir.

Isbu Yonetmelik Belediye Meclisi'nin 07.06.2020 tarih ve 2022/319 sayili karariyla kabul
edilmistir.

Tanju OZCAN Mehmet Tuna OZCAN Ergiin TEMEL
Belediye ve Meclis Baskan Katip Uye Katip Uye
A

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.



