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Belediye Meclisine
Katilmayanlarin
Ad1 Soyadi

2021/28- Giindemin 4. maddesi, Cesitli isler Komisyonu’ndan gelen raporun gériisiiliip karara
baglanmasini kapsamaktadir.

Halkla Iliskiler Miidiirliigii’niin 22.12.2020 tarih ve 387 sayili yazisi ile Destek Hizmetleri
Miidiirliigii’niin 24.12.2020 tarih ve 1714 sayili yazilar1 ile Meclise, Meclisce de Cesitli Isler
Komisyonuna havale edilen, Destek Hizmetleri Miidiirliigline Bagli Mezarliklar Biriminin ayrilarak
Halkla Iligkiler Miidiirliigiine Baglanmas1 ve Etkilenen Miidiirliiklerin Gérev ve Calisma
Yonetmeliklerinin Giincellenmesi konusu Komisyonca goriisiilerek;

Destek Hizmetleri Miidiirliigii bilinyesinde bulunan Gorev Yetki ve Calisma Esaslarn
Yonetmeligi’nin 5 inci maddesinde yazili teskilatlanmasinda yer alan Mezarliklar Birimi’nin hizmet
kalitesini artirmak, daha planli ve koordineli yapilmasini saglamak amaciyla, 5393 Sayil1 Belediye
Kanunu’nun 48. Maddesinin 2. Fikrasi hiikmiine istinaden “Belediye ve Bagli Kuruslar ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarima Iliskin Esaslar” ¢ercevesinde;

1-) Destek Hizmetleri Miidiirliigli blinyesinde yiiriitiilen hizmetlerin, tasinir ve tasinmaz mal
varligimin devri ile gorevli memur, daimi is¢i, gegici isci, destek(hizmet alimi1) personeli ve tam
zamanl sozlesmeli vb. tiim personelin, bundan bdyle Halkla Iliskiler Miidiirliigii biinyesinde
gorevlendirilmesine;

2-) Katilma, ayrilma, kadro aktarilmasi vb. konulardan etkilenen Birim Miidiirliiklerinin
(Halkla iliskiler Miidiirliigli, Destek Hizmetleri Miidiirliigii) mevcut “Gorev ve Calisma
Yonetmelikleri’nin revize edilerek, ekteki sekliyle kabuliine Komisyonumuzca karar verilerek Meclis
goriisiine sunulmustur.

Meclis¢e yapilan miizakerelerde de s6z konusu Komisyon Raporu aynen kabul edilerek,
Destek Hizmetleri Miidiirliigiine Bagli Mezarliklar Biriminin ayrilarak Halkla Iliskiler Miidiirliigiine
Baglanmasina; Katilma, ayrilma, kadro aktarilmasi vb. konulardan etkilenen Birim Midiirliiklerinin
(Halkla iliskiler Miidiirliigli, Destek Hizmetleri Miidiirliigii) mevcut “Gorev ve Calisma
Yonetmelikleri’nin revize edilerek, ekteki sekliyle kabulline isaretle yapilan oylamada, AK Parti
Grubu ve MHP’li Uyelerin Cekimser; CHP Grubu ve IYI Partili Uyelerin Kabul oylariyla
oycokluguyla karar verildi.
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T.C. BOLU BELEDIYE BASKANLIGI
) DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU o
GOREYV, YETKI ve CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar, Teskilat

Amag
Madde 1 — Bu yonetmeligin amaci, Bolu Belediyesi Destek Hizmetleri Miidiirliigii'niin
gorev, yetki ve calisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Bu yonetmelik, Bolu Belediyesi Destek Hizmetleri Miidiirliigii'niin hizmet ve
¢alismalarina iliskin usul ve esaslarin ayrintilarimi ihtiva eder. Destek Hizmetleri
Midiirligii ¢alismalarin1 Destek Hizmetleri Miidiirii diizenler. Kendisinin bulunmadigi
zamanlarda bu gorev vekalet biraktig1 kisi tarafindan yerine getirilir.

Dayanaklar

Madde 3 — Bu yonetmelik, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5393 Sayili1 Belediye
Kanunu ve Destek Hizmetleri Midiirligii'nlin gorevleriyle ilgili her tiirli mevzuat dikkate
alinarak hazirlanmgtir.

Tanimlar

Madde 4 — Bu yonetmelikte gecen;

Belediye: Bolu Belediyesi'ni,

Idare: Bolu Belediyesi'ni,

Meclis: Bolu Belediye Meclisi'ni,

Bagkan: Bolu Belediye Baskani'ni,

Bagkan Yardimcisi: Destek Hizmetleri Miidiirliigii'niin bagl oldugu Baskan Yardimcisini,
Miidiirlik: Destek Hizmetleri Miidiirligtn,

Miidiir: Destek Hizmetleri Miuidiirii'ni,

Personel: Destek Hizmetleri Miidiirliigli'nde gorev yapan tiim personelini,

Teskilat

Madde 5 — Bolu Belediyesi Destek Hizmetleri Miidirliigli, Destek Hizmetleri Birimi,
Elektrik Isleri Birimi, Makine Ikmal Birimi, Ulasim Birimi, Cay Gokpmar Tas Kirma
Eleme Tesisinden olusmaktadir. Her birim ya da tesis dogrudan Destek Hizmetleri
Miidiiri'ne bagh olarak ¢aligmalarini diizenlemektedir.

IKINCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Calisma Esaslari
Madde 6 — Destek Hizmetleri Biriminin gorev ve yetkileri agagida yer almaktadir;
a) Belediyeye ait tiim bina ve tesislerin aydinlatma, 1sitma ve havalandirma hizmetlerinin
yapilmak,
b) Birimlerde kullanilacak ve veya kullanilan dogalgaz abonelik sdzlesmelerini yapmak ve
6demelerinin zamaninda yapilmasini saglamak,
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¢) Haberlesme islemlerinin (telefon, cep telefonu, internet, data, el ve arag, sabit ve roleler ile
telsizleri) hizli ve etkin yapilmasini saglamak amaciyla ilgili ¢alismalar yapmak ve ilgili
miudiirliiklerle is birligi saglamak,

d) Belediye hizmet binalarinin tiim tesisatlarinin giivenli ve verimli ¢aligmasini saglamak, her
tiirli bakimini ve onarimini yapmak, yaptirmak,

e) Belediye hizmet binalarinda kullanilan asansdrler ve Belediyenin sorumlulugundaki
ylriiyen merdivenlerin periyodik fenni muayenelerini yaptirmak ve aksamadan
calismasini saglamak,

f) Midiirliigiin sorumlulugunda olan tiim depolardaki stok kontrolii ve takibini yapmak,

g) Belediye hizmetleri i¢in ihtiya¢ duyulan her tiirlii ara¢ ve is makinesinin kiralama ve
satinalma islemlerini yapmak, hizmetlerin sartnamesine uygun verilmesini kontrol ve takip
ederek sonuglandirilmasini saglamak,

h) Belediye birimlerinde ve araglarda kullanilacak mazot, benzin, fuel-oil, dogalgaz, vb.
akaryakit ihtiyaglarini tespit etmek ve karsilamak,

i) Belediye araglarinin trafik sigortasi, kasko, fenni muayene, ara¢ tadilati, HGS ve egzoz
muayenelerini takip etmek ve ihtiyaglarin zamaninda kargilanmasini saglamak,

j) Belediye arag ve is makinalarinin en ekonomik ve verimli sekilde kullanilmasi i¢in gerekli
tedbirleri almak,

k) Belediyeye ait ara¢ ve is makinalarina ara¢ takip sistemi kurmak ve bunlarin takibini ve
raporlamasini yapmak,

1) Belediye faaliyetleri kapsaminda olusan ulasim ihtiyaglarin1 Belediye imkanlar ile
gidermek ve gerekirse ihtiyaci karsilamak i¢in otobiis, minibiis kiralamak,

m) Bolu Belediyesi miicavir alani igerisinde yer alan cadde ve sokaklardaki eksik cadde,
sokak vb. tabela bilgilerini Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'nden almak ve ihtiyaglari
karsilamak,

n) Belediyemiz Tas Kirma Eleme Tesisi, Asfalt Uretim Tesisi ve Malzeme Ocaginin bakim,
onarim, tadilat islerini yapmak,

o) Belediye Bagkani, bagli bulundugu Baskan Yardimcist veya bagli bulundugu miidir
tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

Madde 7 — Elektrik Isleri Biriminin gorev ve yetkileri asagida yer almaktadir;

a) Resmi toren, anma ve sosyal etkinliklerde toren alanlarina ses tesisatini kurmak,
gerekiyorsa bu etkinliklerde kullanilacak elektrik tesisati i¢in enerji kaynag sallamak,

b) Belediye hizmet binalarinin elektrik ilgili tiim ihtiyaclarini tespit etmek, karsilanmasini
saglamak,

¢) Bolu Belediyesi sorumluluk alanlarindaki parklarin tiim aydmlatma ihtiyaglarimi tespit
etmek, karsilamak, aboneliklerini yapmakl

d) Belediye hizmet binalarinin elektrik aboneliklerini yapmak, 6deme emri hazirlamak ve
o0demeleri Bolu Belediyesi adina takip etmek,

e) Belediyeye ait olan elektrik panolarinin bakim, onarim islerini yapmak,

f) Belediye hizmet alaninda bulunan trafik lambalar1 ve elektrikli trafik uyarici sistemlerin il
Trafik Komisyonu kararlari dogrultusunda diizenlenmesi, bakim, onarim islemlerinin
yapilmasi ve ¢alisir durumda tutulmasini saglamak

g) Belediye Baskani, bagli bulundugu Bagkan Yardimcisi veya bagli bulundugu miidiir
tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

Madde 8 — Makine Ikmal Biriminin Gérev ve Yetkileri asagida yer almaktadir;

a) Belediyeye ait is makinelerinin, araglarin, binek otolarini, kamyonlarin, minibiislerin,
otobiislerin, kamyonetlerin ve tiim motorlu/motorsuz tasit ve araglarin, atlyede bulunan
tesisat, makine ve techizatlarin bakim ve onarimlarint yapmak ve yaptirmak,

b) Arag¢/is makinasi bakim ve onarim hizmetlerinin azami verim, asgari fire ile eksiksiz ve
zamaninda gergeklestirilmesini saglamak,
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Hizmetlerin aksamamasi icin gerekli yedek parga ve malzeme stokunu hazir
bulundurmak ve stokta bulundurulmasi miimkiin olmayan yedek par¢a ve malzemenin
gerekmesi durumunda ivedilikle tedarikini saglamak,

Yedek par¢a ve malzeme standartlarinin olusturmak ve bu standartlara uygun
malzemelerin kullanilmasinin temin etmek,

Tiim yedek pargalarin istenen kalitede olup olmadigmin kontrol etmek,

Atolyenin tesis, makine ve techizatinin bakim ve onarimini yapmak, is giivenligi
gereklerini karsilamak,

Makine ve techizat arizalarinin en kisa zamanda giderilmesini saglamak,

Arizali oldugu bildirilen ara¢ ve is makinelerinin kademe alaninda yada ariza yerinde
bakim ve onarimlarim yapmak,

Araglarin bakim ve onarim hizmetlerini yiiriiten ¢alisanlara ihtiya¢ duyduklar1 egitimleri
aldirmak,

Hizmet dis1 birakilacak veya hurdaya ayrilacak arag¢ ve is makinelerini tespit etmek,
hurdaya ayirma is ve islemlerini yiirlirliikte olan kanun ve yonetmelikler dogrultusunda
ylriitmek,

Belediye ara¢ ve is makinalann kazaya karistiginda Kaza Tespit Raporu tutulmasim
saglamak,

Belediye ara¢ ve is makinalar1 arizalandiginda Ariza Tespit Raporu tutulmasini
saglamak,

m) Belediye Baskani, baglh bulundugu Baskan Yardimcisi veya bagl bulundugu midiir

tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

Madde 9 — Ulasim Biriminin gorev ve yetkileri asagida yer almaktadir;

a)
b)

9]
d)
e)
f)
2)
h)
i)
)]

Belediyeye ait otobiisler ve 6zel halk otobiislerinin denetimini yapmak,

Taksi duraklar1 ve taksi tasimacilig: ile ilgili koordinasyonu saglamak, yonetmelikleri
uygulamak ve denetim faaliyetlerinde bulunmak,

Sehir i¢i ulagim hatlarini olusturmak, revize etmek ve uygulanmasini saglamak,

Otobiis soforlerinin egitimlerinin verilmesini saglamak,

Yaz ve kis saatleri géz oniinde bulundurularak otobiis saatlerini revize etmek ve
vatandasi bilgilendirmek,

Ulasim glizergahlari iizerinde yer alan durak yerlerini tespit etmek ve gereken yerlerin
durak ihtiyacim karsilamak,

Il Trafik Komisyonu kararma istinaden belirlenmis yerlere mevsim sartlarina gore kasis
koymak ve kaldirmak,

Belediye miicavir alami igerisindeki yollarda, yol ¢izgi, sablon, ok, tabela, yaya ge¢idi
caligmalar1 yapmak,

Belediye miicavir alami igerisinde yer alan kavsaklar ve trafik i1siklarin1 yonetmek,
ihtiyaglari tespit etmek ve gerekli her tiirlii ihtiyaci karsilamak,

Belediye Bagkani, bagli bulundugu Baskan Yardimcist veya bagli bulundugu miidiir
tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.



T.C.
BOLU BELEDIYESI
MECLIS KARARI

4

UCUNCU BOLUM

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar, Yiiriirlilk ve Yiiriitme
Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

Madde 10 — Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirlikteki mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiirirliik
Madde 11 — Bu yonetmelik Bolu Belediye Meclisince kabul edilip, Belediye Baskanliginca
tasdik edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 12 — Bu yonetmelik hiikiimleri, Destek Hizmetleri Miidiirliigli'niin bagli bulundugu
Bagkan Yardimcisi ve Bolu Belediye Baskani tarafindan yiirtitiiliir.

Is bu Yonetmelik Belediye Meclisi'nin ..../...../2020 tarih ve 2020/..... sayili karar ile

onaylanmistir.
Tanju OZCAN Tahsin Mert KARAGOZ Suat ORHAN
Belediye ve Meclis Bagkani Katip Uye Katip Uye
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