
SIRA NO

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ)

1 10 dk.

2

3 24 Saat

4 5 dk.

T.C. BOLU BELEDİYESİ

MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER

Mahsuplaşma Hk. Mahsuplaşma işlemi yapılmıyor

Ödeme Hk.
Dilekçe, fazla yapılan ödemeler mükellefin talep ettiği gün 

yapılıyor

Şikayet- İstek ve Bilgi Edinme Dilekçeleri

Mali Hizmetler Müdürlüğü
Dilekçe

Kira – Ecrimisil Tahsilatında Vatandaşın bedeli ödediğine dair dekont



5 Satış ve Kira  ihale işlemleri  2886 Sayılı Yasa Kapsamında

Satış - Kira ihalesi için istenilen belgeler:

1.   Dilekçe.

2.   Adres Beyanı.

3.   şahıslardan ikametgâh Senedi

4.   şahıslardan Nüfus Cüzdan sureti

5.   Noter tasdikli imza beyannamesi

6.   Noter tasdikli imza sirküleri

7.   Ticaret sicil gazetesi

8.   Teklif Mektubu (kapalı tekli Usulünde)

9.   Geçici ve iştirak teminata ait makbuz veya Teminat 

mektubu.

10. ihale şartnamesini ve eklerini satın aldığına dair makbuz.

11. ilgili Makamlardan alınmış  Tüzel kişiliğin sicile kayıtlı 

olduğuna dair faaliyet belgesi

12. Tüzel kişiliği temsile yetkili olduğuna dair Vekaletname.

13. SGK-Vergi Dairesi ve Belediyeye borcu olmadığına dair 

belge.

14. Ortak girişim olması halinde, noter tasdikli ortak girişim 

belgesi.

15. Dernek, Birlik, Vakıf vb.için Noter tasdikli Tüzük sureti

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgerlerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri : Mali Hizmetler Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri : Başkanlık Makamı

Adı Soyadı : Naim AYHAN Adı Soyadı : Gülden ÖZAYDIN

Unvanı : Mali Hizmetler Müdürü Unvanı : Belediye Başkan Yardımcısı

Adresi : İzzet Baysal Caddesi No:99 BOLU Adresi : İzzet Baysal Caddesi No:99 BOLU

Telefon : 444 26 58 Telefon : 444 26 58

Faks : 0374 217 00 64 Faks : 0374 217 00 64

E-Posta : naim.ayhan@bolu.bel.tr E-Posta : gulden.ozaydin@bolu.bel.tr
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